UBND THANH PHO MY THO CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUOC THANH Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sé: 221/KH- MNPT

Phuoc Thanh, ngay 14 thang 10 nam 2024

KE HOACH
) Quan ly tai chinh, tai sin nha truwong
i Niam hoc 2024-2025

I. CAN CU PE XAY DUNG KE HOACH

C#n cr Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phi quy
dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong 1ap;

Can ctr nghi dinh 91/2017/LD-CP ngay 31/7/2017 cta chinh phu vé viée
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua luat thi dua khen thudng;

Can ctr quyét dinh s6 50/2017 ngay 31/12/2017 ctia Thi tuéng Chinh phi
vé quy dinh tiéu chuén dinh mirc str dung may moc thiét bi;

Céan cit Nghi dinh sb 24/2021/ND-CP ngay 23 thang 3 nim 2021 cua
Chinh phu quy dinh viéc quéan ly trong co s¢ gido duc mam non va co s& gido
duc phb thong cong 14p; «

Can ctr Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27 thang 8 ndm 2021 cua
Chinh pht Quy dinh v& co ché thu, quan 1y hoc phi dbi véi co s& gido duc thude
hé théng gido duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hé trg chi phi hoc
tap; gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao; ‘

Cén cir Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 8/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh chinh sach phét trién gido duc mé&m non.

Can ctr Thong tu s6 55/2011/TT-BGD ngay 22/11/2011 cia Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu lé' Ban Dai dién cha me hoc sinh;,.

Can ctir Quyét dinh s6 1727/QD-UBND ngay 24 thang 7 nam 2012 clia Uy
ban nhan dan tinh Tién Giang Quy dinh vé viéc thu va st dung kinh phi hoat
dong cta Ban dai dién cha me hoc sinh ¢ cac co s& gido duc trén dia ban tinh
Tién Giang;

Cin ctr Nghi quyét sé 06/2023 NQ-HPND ngay 13/7/2023 clia Hoi dong
nhan dan tinh Stra di, b6 sung mot s diéu ctia Nghi quyét sb 01/2022/NQ-
HDND ngay 08 thang 07 ndm 2022 cua Héi ddng nhéan dan tinh quy dinh céc
khoan thu va mirc thu, co ché quan ly thu chi céc dich vu ho trg hoat dong gido
duc, dao tao ddi vdi céc co s gido duc mam non, pho thong cong lap trén dia
ban tinh Tién Giang.

Can ctr Nghi quyét s6 06/2024/NQ-HPND ngay 19 thang 7 ndm 2024 cla
Hoi dong nhén dan tinh Tién Giang, quy dinh vé mirc hoc phi ddi véi co sé gido



duc mam non, co s gido duc phd thong va co s& gido duc thudng xuyén cong
lap trén dia ban tinh Tién Giang tir ndm hoc 2024 — 2025;

Can ci Bién ban cudc hop Ban dai dién Cha me hoc sinh ddu nim hoc
2024-2025 ngay 29 thang 8 ndm 2024,

I. MUC PICH

1. Str dung ngudn kinh phi hidu qua dam béo céc nguyén tac tai chinh
theo quy dinh ‘

2. Nang cao chét lugng, hidu qué céc hoat dong; nang cao chét luong gido
duc.

3. Huy dong céc ngudn luc xa hdi cuing tham gia trong qua trinh t6 chirc
cac hoat dong gido duc cua nha truong.

4. Xy dung tap thé doan két.

II. NHIEM VU TRONG TAM:

1. Pam bao ché do chinh séch ddi véi nguoi lao dong dic biet doi véi
gi4o vién hop dong.

2. Thuc hién dung ludt ké toén théng ké trong qué trinh chi tiéu, t6 chuc
bao quan, luu trit hd so, tai liéu ké todn theo dung quy dinh ctia nha nudc.

3. Thuc hién viéc XDCSVC, cong tac chuyén mon dé gitip nha truong
hoan thanh nhiém vu nam hoc.

4. Huy ddng xa hdi hoa b sung ngudn von dau tu trang thiét bi, cai tao
nang cip cong trinh phu trg trong trudng.

5. Quan ly tai san nha truong.

6. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

III. NHIEM VU CU THE

1. Pam bio ché dj chinh sich d6i véi ngudi lao dong dic biét doi véi
gido vién nhan vién hop dong:

- Ki hop ddng lao dong nhan vién hop dong, tra luong theo quy dmh

- Ki hop ddng lao dong véi cac gido vién hop ddng, tra luong theo quy
dinh.

- Pam bao ché d6 chinh sach dbi v6i nguoi lao dong.

- Gido vién duoc hudng céac ché @6 phtc loi tham hoi luc ém dau, gia dinh
c6 viée hiéu hi .

- Phéi horp v6i cong doan bd phéan trong cong viéc cham lo doi- sdng vat
chét va tinh than cho can bd cong nhan vién ctia don vi.

2. Thue hién ding luit ké toan théng ké trong qua trinh chi tiéu, t
chire bdo quén, lwu trir ho so, tai ligu ké toan theo ding quy dinh cla nha
nudc.

- Phat huy uu diém, khéc phuc nhugc diém nam trudc.



- Xay dung trién khai nghiém tic ké hoach ngan sach dugc giao. Giai
quyét kip thoi nhitng vudng mic trong viée chi tidu ngan sach nha nudc trong
qué tririh thay d6i co ché quan 1y tai chinh.

- Lap du toan, ké hoach thu, ké hoach chi theo huéng dan ctia co quan clp
trén. ‘

- Hop Ban dai dién cha me hoc sinh nhém xay dung quy ché chi tiéu ndi
bd minh bach, cong khai. Cé bo cdo ké hoach thu - chi.

- Cac nguén thu - chi duoc kiémsoat qua kho bac nha nudc.

- Trién khai kip thoi cac chinh sach méi ctia Nha nuée.

- K& toan duogc huéng dan vé ché do chung tir ké toan va yéu cau chip
hanh ding quy trinh tam Ung va thanh quyét toan.

- Cudi thang yéu cau cac bd phéan cé lién quan chuyén ching tir, du tri
kinh phi.

- Quyét toan cong khai cac khoan thu - chi, két hop véi truéng ban thanh
tra nhan dan kiém tra theo ding ké hoach.

- Tai liéu ké toan luu trit phai dugc bdo quan theo phép luat hién hanh cua
Nha nudc vé& bao vé tai liéu luu trit va theo quy dinh. Tai lidu ké toan luu trit
phai dugc bao quan trong kho luu trit ciia don vi. Kho luu trit phai c¢6 du trang
bi, thiét bi bao quéan va cac didu kién bao dam sy an toan tai lidu ké toan luu tri,
nhu gia, ké, ti, phuong tién phong chéng hoa hoan; chéng 4m,mbc; chéng lut,
moi...

3. Thue hién viéc XDCSVC, cong tac chuyén mén dé gitp nha trudng
hoan thanh nhiém vu ndm hoc.

- Ra soat, kim kéb co s vat chat, thiét bi trong nha trudng, béo tinh
trang CSVC, thiét bi vao so tai san.

- PAu nam x4y dung ké ho ch phan bd kinh ph1 cho chuyén mon, thu vién,
y t&, thiét bi truong hoc, co s& vat chét va cac ngudn chi khéc.

- Téng hop bao céo Hiéu truong dé phé duyét cho cic bd phéan cé lién
quan dé thuc hién.

- Quén ly, theo d&i kip thoi diéu chinh ngudn kinh phi sao cho phi hop dé
tang cudng CSVC, 1én ké hoach mua sim bao céo cap trén.

- Tham muu vdéi 13nh dao trudng nhitg ndi dung co ban trong viéc thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi trong mua sém, st dung vat tu, trang thiét bi.

- Thuc hién ding quy dinh vé cong tac quan ly ngudn von déu tu xay
dung co ban.

4. Huy ddng,van dong tai tro bd sung ngudn vén diu tw trang thiét bi,
cai tao ning cap cong trinh phu trg trong trudng (néu co).

- Bdo céo Phong GD&DT vé viéc va dong tién tai tro cta nha trudng.

. - Hop chi bd , hop hdi ddng nha trdong xay dung ké hoach.



- Hop Ban thuong truc cha me hoc sinh xin ¥ kién.

- Trién khai ké hoach t6i Ban dai dién CMTE cac 16p va trién khai t6i
timg phu huynh hoc sinh trong nha trudng.

- Téng hop béo c4o céptrén.

- Xay dung cac ngudn thu cta phu huynh, hoc sinh trén nguyén tic dong
g0p tu nguyén va cac khoan thu trong nha truong.

- Kéurgoi su ting ho cua cac doanh nghiép, cac nha hao tim, dia phuong,
dan cu ban nganh co quan doan thé trong khu vuc. Quan ly tai san nha trudng

- Ra so04t tai san trong trudng, phan loai va 1ap so theo ddi hoat dong cac
loai tai san.

- Phéin cong can b phu trach, bdo cdo Ban Giam Hiéu khi tai san khong
con st dung duogc va tién hanh thanh ly theo quy dinh.

- Tién hanh sira chita tu bd tai san trong nha trudong dic biét chu trong dén
c4c phong hoc, cac phong chirc ndng, phong tin hoc.

- Két hop véi bao vé dam bao an ninh, an toan tai san trong nha truong.

- Cudi nam kiém ké danh gid loai tai san.

5. Thue hanh tiét kiém, chdng ling phi

- Nang cao nhén thirc trong viéc thuc hanh tiét kiém khi st dung kinh phi
cho cén bo gido vién, cong nhan vién nha truong.

- Lap du toan sat véi thuc té. Dy toan chi dugc xay dung Xuét phat tr nhu
cau thuce té cia céc hoat dong trong nam ngudn nhan luc, vat luc cin huy dong,
kinh phi..., tir cdc bd phan phu trach cac cong viéc. Ké toan téng hop lap du
toan.

- Kip thoi diéu chinh, bd sung kinh phi dam bao cho cac hoat dong dién ra
dung ké hoach.

V. BIEN PHAP

Thuc hién quan ly sir dung tai chinh cua trudng theo céc van ban phong
tai chanh thanh phé my Tho. Céc du toan tinh dung, tinh dd, cac khoan chi du
todn can diu tu cé trong tim trong diém, gidm bét cac khoan chi lang phi. Chi
dao viéc thuc hién s thu chi cac nguén qu¥ theo nguyén tic tai chinh, theo su
chi dao ctia cip trén.

Thuec hién tét viéc lap hd so mua sim, sira chira, thanh quyét toan déy dua
céc khoan chi, bio céo quyét toan dang thoi han, ding quy dinh. Tang cudong
cong tac kiém tra viéc thuc hién cac loai hd so sb sach ching tir ké toan theo
ding quy dinh cta lut ngan sach va phép 1énh ké toan thong ke.

Thudng xuyén kiém tra luong tién mit tdn va c6 bién phap quan ly chat
ché tranh thét thoat. Tao diéu kién cho nhan vién ké toan tung budc dugce bdi
dudng nang cao trinh d¢ chuyén moén nghiép vu.

-



Thuc hién tdt viée céng khai minh bach vé thu chi tai chinh theo quy
dinh. Ty kiém tra tai chinh. Cong khai du toan, niém yét trén bang cong khai va
két thu¢ niém yét theo quy dinh.

Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd chat ch& vé noi dung va thuc hién ding
theo quy ché va cong khai trong hoi ddng su pham.

Tang cudng kiém tra cong téac tai chmh Viéc mua sam quy tién mat va
kiém tra dung thu tuc. Léng ghép thuc hién cac cudc van dong phong chéng
tham nhiing, lng phi trong nha truong.

Trén day 1a Ké hoach quan ly tai chinh, tai sin nim hoc 2024- 2025 cua
Truong Mam non phudc Thanh. Trong quéa trinh t& chtic thuc hién, néu co
nhiing van d& khé khin, vudng mic, phat sinh cdc bd phén c6 lién quan cén
phan anh vé lanh dao nha trudng dé chi dao va xtr ly kip thoi./.

Noi nhgn: ¢
- Céc td CM;

- Ban BDCMTE;
- Luu: VT.
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