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TRUONG MN PHUGC THANH Déc lgp — Tw do — Hanh phiic
S6: 312/KH-MNPT Trung An, ngay 15 thdng 10 ndm 2025
KE HOACH

Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
Nam hoc 2025 - 2026

Thuc hién K& hoach s 310/KH-MNPT ngay 08/10/2025 ciia trudng mim
non Phuéc Thanh v& viéc thuc hién Cai cach hanh chinh Trueong mam non
Phudc Thanh, giai doan 2025 —2030;

Truong M3im non Phuéc Thanh xay dung Ké hoach thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Gép phan duy tri chi s6 CCHC ciia don vi, cai thién va nang cao chi sb
hi¢u qua quan tri va hanh chinh cong, cai thién hleu qua phuc vu Cha me tré tai
don vi ngay cang tét hon; tiép tuc nang cao chi s6 hai long vé sy phuc vu hanh
chinh cta don vi.

- Tao sy chuyén bién manh m& vé ky Iuét, ky cuong, y thirc, trach nhiém
chat lwong va hiéu qua phuc vu nhan dan cta d6i ngi CBQL, GV, NV trong don
vi, g6p phan thuc hién hidu qua cong tac ndm hoc 2025-2026

- Thuc hién cai cach hanh chinh ddm bao thoi gian, chit luong, dung ndi
dung, nhiém vu dugc phén céng; dém bao su phdi hop chit ché gifra céc t6 chic
doan thé va cac bd phén trong nha trudng.

- Tao mdi trudng thudn loi va minh bach cho céc td chire, ca nhan trong
viéc tudn thu thi tuc hanh chinh (TTHC) thudc linh vuc gido duc. Pam bao thoi
gian, chét lugng, dung noi dung, nhi¢ém vu dugc phan cong. Dam bao sy phdi
hop chét ché gitta nha trudong véi phu huynh.

2. Yéu clu:

- Céc nhiém vy, chi tiéu trong K& hoach CCHC cua don vi. Trién khai
ding, du, toan dién cdc nodi dung ké hoach pht hop véi diéu kién thuc tién cta
don vi va theo hudng séng tao, phat trién bén vimg.

- D6i méi trong céng tac chi dao, didu hanh cia BGH nha truong, dic biét
la néng cao trach nhiém cua nguoi ding dau don vi trong viéc trién khai CCHC.
Hiéu trudng trién khai day du cac ndi dung vé céng tac CCHC va cong tac kiém
soat TTHC theo K& hoach cuia Phong VH-XH dén toan thé can bo quan ly, gido
vién, nhan vién trong Nha trudng.




- Viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC phai dam bao thoi gian, chét
luong, ndi dung nhiém vu duoc phén cong; dam bao co su phéi hop chit ché
gilra cac bd phéan trong nha truong.

3. Mt s6 chi tiéu cu thé:

- X4y dung ké hoach CCHC, tb chrc trién khai thuc hién ké hoach va chiu
trach nhiém toan dién vé cong tac CCHC ctia don vi minh quan ly.

- 100% cac bao céo duge giri ding ndi dung va dam bao thoi gian quy
dinh: bio cdo dinh ky, béo cdo két qua CCHC, tmg dung Cong ngh¢ thong tin
(CNTT), bao cédo nam, bdo cao kiém tra, ra soat vin ban quy pham phap luat,
theo doi thi hanh phap luét va cac bao cao vé dio tao, bdi dudng can by quén 1y,
vién chue.

- Pam bao 100% cac kién nghi vé& cong tac kiém tra tai chinh dugc to
chire xir 1y kip thoi theo yéu cau cua to chirc, cong dén. Pam béo binh quén it
nhat 01 1an/thang, t& chirc ty kiém tra cong vy, ky luat, ky cuong hanh chinh
theo phuong thirc dot xuét tai don vi.

- 100% c4c TTHC thudc pham vi, chirc ndng cta nha truong duoc thuc
hién c6ng khai, minh bach theo ding quy dinh.

IL. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1, Cong tac chi dao, didu hanh cai cach hanh chinh:

- T chirc quén triét va trién khai thuc hién céc van ban quy pham vé linh
vuc gido duc.

- Hidu trudng td chic trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh
va chiu trach nhiém truéc Phong VHXH vé két qua thyc hién cdng tac Cai cach
hanh chinh tai don vi minh.

- Hiéu truéng tién hanh x4y dung ké hoach Cai cach hanh chinh tai don vi
va trién khai thuc hién ngay tir dau nam hoc, ting cudng cong tac qudn triét tu
tudng, nang cao nhan thic cla doi ngli can bd quan ly, gido vién, nhén vién vé
vi trf va tdm quan trong clia cong tac cai cach hanh chinh trong g1a1 doan hién
nay. Pong thoi qua do tao su déng b, chuyén bién tich cyc hon d6i voi cong téc
Cai c4ch hanh chinh.

- Dinh ky hang quy, 6 thing, nam, Hiéu trudng co trach nhiém tu to chirc
klém tra dbi véi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va bao cao Phong VHXH
v& tinh hinh, tién d6 va két qua thyc hién cong tac Cai cach hanh chinh ctia don vi.

- Tang cuong cong t4c tuyén truyén v& CCHC bang nhiéu hinh thirc phong
phu, da dang dén toan thd CBQL,GV NV va phu huynh trong Nha truong.

2. Cai cach thé ché:

- Tiép tuc ra soat, hé théng hoa, thuc hién kiém tra cac van ban quy pham
phap ludt theo hudng dan cua cép trén.

- 100% van ban hanh chinh dugc ban hanh ding thé thirc, thdm quyén.




- Xéy dung va hoan thién hé théng thé ché veé tb chirc va hoat dong clia
truong diing theo Diéu 1é cua treong mam non.

- T6 chire quan triét, trién khai thuc hién kip thoi, ddy du, ding quy dinh
cac van ban Quy pham phép luét lién quan dén linh vuc gido duc. Ra soat Quy
dinh hanh chinh va kién nghj don gién héa c4c thti tuc hanh chinh trong ndm hoc
2025-2026. Toan bo céac vin ban phai tip trung tai bo phén luu trit do nhén vién
véan thu phu trach; thuc hién céc thi tuc ban hanh vin ban, quan ly ho so luu trit
theo quy dinh.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh:

- Kip thoi cép nhét cac TTHC, ban hanh méi, sira ddi, bd sung; thuc hién
cong khai, minh bach cidc TTHC va cép nhat kip thoi trén cdng théng tin dién ti
cua truong Ra soét, théng ké, hé thdng hoa cac van ban quy pham phép luét lién
quan dén Iinh vuc gido duc.

- Danh gid thyc trang thi tuc hanh chinh trén céc linh vuc quéan ly nha
nude va thue hién céac tha tuc hanh chmh pht hop véi quy dinh cua phap lut.
T1ep tuc ra soat TTHC thudc thim quyén gidi quyét, thuc hién tiép nhén, giai
quyét cac TTHC dam bao dung quy trinh va thoi glan quy dinh.

- Thue hién truc va tiép cong dan hang tuan, giai quyét khiéu nai té céo
ding tham quyén, dung quy trinh va ding quy dinh. Xtr Iy nghiém nhiing c4
nhén trong don vi tiy tién dit ra cac quy dinh trai phép luat, gay phién ha cho
phu huynh hoc sinh dén lién hé giai quyét cac TTHC.

- Thyce higén ding quy trinh, thoi gian gial quyét thi tuc hanh chinh lién
quan dén linh vuc giao duc. Xay dung va trién khai trong d6i ngll cac Quy ché
ndm 2025-2026 c6 lién quan dén noi dung thuc hién cai cach hanh chinh.

- Thyc hién t6t Quy ché vin héa cong s¢, xdy dung phong cach, thai do
Ung XU cta can by quan ly, gido vién, nhan vién trong cOng tac tlep dan, tiép
nhén va giai quyét hd so hanh chinh déi v6i nhan dan.

- Cap nhét kip thoi nhitng van ban chi dao cla cap trén; thuc hién ding
theo Piéu 1é trudng mam non.

- Tiép tuc dbi m01 ndi dung va nang cao chét luong hoi hop, giam thiéu
céc cudc hop khéng cén thiét; bao céo kip thdi cho 1anh dao dé xin y kién chi
dao xtr 1y, khic phuc nhiing sai pham

- Tang cudng cdng tac tiép dan dé ling nghe y kién nguyén vong cda nhén
dén, cha me hoc sinh, cén bo, gido vién, nhan vién.

- Pon gién héa, cu thé héa thi tuc xin chuyén trudng; giai quyét ngay dé
phu huynh hoc sinh khéng phai di nhiéu 14n.

4. Cai cach hanh chinh b may Nha nu'(’rc

- Ra sodt vi tri, chire nang, nhiém vy, quyen han, co cdu tb chirc ctia don
vi dé diéu chinh hoic dé nghi cép c6 thdm quyén diéu chinh khic phuc tinh




trang chf‘mg chéo, trung lap vé chtrc nang, nhiém vu, quyén han; thuc hién bién
ché khéng ding quy dinh.

- Tiép tuc xay dung, hoan thién Pé 4n chirc danh cdng viée va vi tri viée lam.

- Nang cao vai tro, trach nhiém cua ngudi ding dau trong cong tac cai
cach hanh chinh va hiéu qua hoat dong ctia don vi.

- Tiép tuc bd sung Quy ché 1am viéc, dam bao thuc hién dung chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chirc ctia nha trudng theo dung quy dinh.

5. Xay dwng va nang cao ch?it lwgng ddi ngii can b, vién chirc:

- Thuc hién ding quy dinh vé viée phan cdng nhiém vu cho CBQL, vién
chtrc. Trong ndm hoc, cén b quan Iy c6 ké hoach bdi dudng doi ngii ké can co
nang luc chuyén mon, phim chét dao dirc tbt. Viéc dé ctr phai td chirc cong khai,
dan chu va bo phiéu tin nhiém clia co so.

- Thuc hién chén chinh ky luét, ky cuong trong ndi by don vi. Xur Iy ky
luat dung quy dinh nhiing vién chirc, ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém
vu, vi pham ky ludt trong nha truong.

- Héng nam tiép tuc thuc hién cbng tic danh gia can bd quan ly, gido vién,
nhén vién gop phan xay dung ddi ngi co day du niang luc chuyén mon nghiép
vu, dam bao hoan thanh tdt cong viée duge giao.

- Tang cuong dao tao, bdi dudng nhim nang cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu, trinh d§ quan ly, Iy luén chinh tri cho CBQL GV,NV.

- Thuc hién tét céc ché d6 chinh sach, ché d6 lién quan dén tién luong,
bao hiém xa hoi d6i véi doi ngii nha gido va can bd quan ly gido duc cua don vi.
- Tham gia céac 16p tép hudn do cép trén td chirc cho d6i ngli CBQL, GV, NV
]lam cong tac cai cach hanh chinh va kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Thuc hién dan chu, céng khai, minh bach trong quan ly, st dung tai
chinh, tai san cong.

- B sung Chuong trinh hanh dong phong, chéng tham nhiing, thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi.

6. Cai cach ché d cong vu:

- X4y dung va thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng can bd quan ly, vién
chirc nam 2025.

- Thuc hién nghiém ki luat, ki cuong hanh chinh, tang cuodng kiém tra
toan dién doi véi doi ngli GV.

- Thuc hién nghiém céc quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan ly cén bo,
vién chirc. Thuc hién ding ndi dung, quy trinh, quy ché danh gia vién chuc,
ngudi lao dong hang thang, héng nam phi hop véi chiic nang, nhiém vu cia don
vi va ting vi tri cong tac.




- Thyc hién c6ng khai, da dang héa céc hinh thirc tiép nhén va giai quyét
cac phan 4nh kién nghi ctia tb chirc, céng dan vé giai quyét TTHC, v& thai do,
hiéu qua phuc vu cua vién chirc, nguoi lao dong

- Thuc hién tét ché d6 chinh sach lién quan dén tién lwong, bao hiém x4
hoi; dao tao, boi dudng do6i ngli CBQL,GV,NV; ban hanh va trién khai kip thoi
ké hoach dao tao, bdi dudng, luan chuyén; diéu dong; thu hut dai ngd ngudn
nhén luc chét lugng cao cua don vi.

- Tiép tuc thyc hién tdt bo Quy tic tmg X1 clia can bd quan ly, vién chirc
tai don vi va toan nganh.

7. Cai cach tai chinh cong:

- Tang cudng cong tac kiém soat, nang cao trach nhiém, hiéu qua sir dung
tai san, kinh phi tir ngédn sach Nha nudc, thyc hién dan chi, cong khai, minh
bach vé tai chinh.

- Thuc hién c6ng khai, minh bach vé tai chinh, quyét toén va du toan ngan
sdch cac cap hang ndm theo quy dinh

- Tiép tuc trién khai huéng dan CBQL,GV, NV sit dung tai san cong theo
dung quy dinh tai Ludt QL, str dung tai san céng niam 2017, cdc vin ban quy
dinh hién hanh.

8. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyeén sb:

- X4y dung Ké hoach thuc hién ung dung céng nghé thong tin trong hoat
dong cua nha tru’émg

- Trién khai sé hoa két qua giai quyét TTHC dang dugc quan ly, luu trit
bing vin ban gidy va luu thong tin, dir liéu da dugc sb hoa tai hé théng thong tin
mot ctra dién tir dung chung.

- Gén két chat che gilta img dung CNTT véi cong tac CCHC; gén két chi
tidu trién khai ung dung CNTT véi tiéu chi danh gia thi dua.

III. CAC GIAI PHAP THUC HIEN

- Xay dung Ké hoach tb chirc thuc hién cdng tic cai cach hanh chinh nim
hoc 2025-2026 va trién khai trong déi ngli CBQL,GV,NV.

- Tb chtic tuyen truyén va quén triét nhan thic dbi véi doi ngii can bo,
gido vién, nhan vién vé vi tri va tAm quan trong cua cong tac cai cach hanh chinh.

- Phén c6ng phén nhiém cu thé, rd rang cac thanh vién trong CBQL, GV, NV,

- X4y dung Quy ché lam viéc va Quy ché phéi hop giita cac by phén trong
truong. Tang cudng nang luc vé trach nhiém ctia tmg thanh vién trong Nha trudng,

- B6i dudng ndng luc, chuyén mén nghiep vu cho déi ngli CBQL,GV,NV.
Nang cao tlnh than trach nhiém va y thirc td chuc ky luat cia CBQL,GV,NV.
Béo cdo vé cong tdc CCHC cua Nha trudng vé Phong VHXH phuong theo thoi
gian da quy dinh.




IV. NQI DUNG, HINH THU'C, PHAN CONG TRIEN KHAI THU'C
HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH NAM HQC 2025-2026

Thoi No¢i dung B§ phan thue
gian hién
- X4y dung KH, trién khai nhiém vu | Ban chi dao, bd phan
CCHC, phat dong thi dua trong thuc | phu trach CCHC.
hién cong tac CCHC nam hoc 2025 -
Théang 2026.
8,9,10/2025 |- Tuyén truyén CCHC, trién khai
thuc hién KH.
- Tap hop bao cao vé viéc trién khai
thuc hién CCHC Qui 3/2025.
Théang - Tiép tuc ra soét, thong ké, ddnh gia | Ban chi dao, bd phén
11/2025 | thuc trang thu tuc hanh chinh. phu trach CCHC.
Théng - Thuc hién ndi dung vé cai cachtd |Ban chi dao, bd phén
chirc bd may. phu trach CCHC.
12/2025 . . 3 g
- T4p hop bédo cdo nam 2025.
Thang - Thuc hién ndi dung vé xay dung Ban chi dao, bd phan
01/2026 | doingl phu trach CCHC.
Thang - Thuc hién ndi dung vé cai cach tai | Ban chi dao, by phén
02/2026 | chinh cong. phu trach CCHC.
Théng - Thl_I? hién cac ndi dung vé hién dai | Ban chi dao, bd phéan
hoa nén hanh chinh Nha nude tai don | phy trach CCHC.
3/2026 .
vi
Théng - Thuc hién ndi dung céc nhiém vy | Ban chi dao, bd phéan
cong tac khac theo nhiém vu nam | phuy trach CCHC.
4/2026
hoc.
- Tong két cong tac CCHC, x4y dung | Ban chi dao, bo phan
Théang béo cdo gui Phong VH-XH phu trach CCHC.
5,6,7,8/2026 | - Xay dung KH, chuong trinh cong

tac CCHC nam 2027 - 2028.

Trén day 1a ké hoach thyc hién c6ng téc cdi cach hanh chinh cua tru'omg
Mam non Phuorc Thanh ndm hoc 2025 2026 Ban

Noi nhén:

- Phong VH-XH (dé blc);
- CB,GV,NV (dé t/h);
- Website truomg;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Kiéu Oanh

iam hiéu nha truong yéu cau




