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AUY CHB LAM VIEC
rntloxc tvtAtu NoN pHtIOC THANH

' xAtvt Hec z0z2 - 2023 va cAc xAwt HQC TIBP THEo
(Ban hdnh kdm theo Quy€t ainh sti: 32/QE-MI'{PT rySdl 26/9/2022 cila HiQu

tradng Trwdng Mdm non Phadc Thqnh)

CHUONG I:
NH[],NG QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Phgm vi tliiiu chinh vi diSi tugng 6p dgng

1. Quy ch6 ndy quy dinh v6 nhiQm vu cu th6, phpm vi tr6ch nhiQm, to toi

ldm viQc va m6i quan hQ, vdn hoa img xt trong cong tdc cua edc cdn bQ, gi6o

vi6n, nh6n vi6n trudng MN Phu6c Thpnh.

2. Ngodi c6c quy dinh cua Qui'chC ndy c6n b6, gi6o viOn, nh6n vi6n co

tr6ch nhiQm thr,rc hi€n c6c quy6n vd nghia vr,r do phdp lupt quy dinh.

Di6u 2. Mgc ti6u cfra quy ch5.

1. Thr,rc hiQn chti d0 ldm viQc theo nguy6n tic 6p trung dAn chir, tap th6

lSnh d4o c5 nhdn php tr6ch, dudi su 15nh d4o cta C6p Uy Ddng. Ph6t huy cao

tinh thAn lhm chri, ndng" dQng, s6ng t4o trong cong tdc cua c6n bQ, gi6o vi6n,

nh6n vi6n trong trucrng.

2. M5i c6n bQ, vi6n chirc lao dQng trong nhh trucrng phii t6n trgng f ki6n

tpp th6, chdp hdnh nghiOm chinh c6c Chi thi, Nghi quy6t, chucrng trinh c6ng t6c

dd ra, tdn tAm v6i c6ng viQc, ph6n d6u hodn thinh c6c nhiOm vp dugc ph6n c6ng,

kh6ng ngtrng n6ng cao trinh dQ v0 moi mflt d6 hoen thdnh t6t nhiem vu chung

ctra nhh trudng.

3. XAy dUng nhd trudng trong spch, vimg m4nh v0 mgi m[t, dodn k6t

th6ng nh6t ntrim d6p ring c6c yOu cAu nhiem vU cia nhd truong d6 ra. Ctng

nhau ph6n dau dAy mpnh c6c phong trdo thi dua trong CB,GV,NV ho4t dQng t6t

c6c ndi dung cira c6ng dodn co sd dC ra. Thuc hiqn tot "Ddn chu, lqt cu'ong, tinh

thuong, trdch nhi€m".
CHTIONG II:

TO cHu'c BQ MAY
Di6u 3. HiQu tru6'ng Phg tr6ch chung trong nhh trud'ng.

Ld ngudi OiOu narn mqi hoat dQng cira nhd trudng, chfu tr6ch nhiQm tru6c

D6ng b9, Chi bQ, Phdng GD ud toan bQ c6ng viQc cua nhd trudng ild ra. Thyc

hiQn ch6 dQ b6o c6o v6i cdc cdp qu6n ly theo quy dfnh

1. XAy dung quy hopch ph6t tri6n nhh trudng 'ddi han vd ngin han; lap kC

hopch vd t6 chric thyc hi6n k6 hoach dpy hgc, gi6o dpc; b6o c6o, d6nh gi6 ktit

qu6 thgc hiQn tru6'c HQi d6ng truong vd cdc.6p co thAm qrydn;
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2.Thdnh l?p c6c t6 chuy6n m6n, t6 vdn phong vd c6c hQi d6ng tu v6n
trong Rhd trucmg vd bd nhi6m t6 trucrng. DO xu6t c6c thanh vidn ctra ffgi OOrg
truong trinh c6p c6 thAm quy:n quy6t dinh;

3. Phdn c6ng, quin ly, d6nh gi6, x6p loai; tham gia qu6 trinh tuy6n dung,
thuyEn chuy6n, khen thu&ng, thi hdnh kj' lupt AOi vOi gi6o vi6n, nh6n vi6n theo
quy d!nh: 

a

4. Qu6n lli vd sir dpng c6 hiQu qub c6c ngu6n tdi chfnh, tdi s6n crja nhd
trudng, nhd nu6c theo dring quy dinh cua ph6p lu4t; chi dao k6 to6n l6p s6 s6ch,
luu giir chirng tt tai chinh, riri s6n, t6 chirc thanh quytit to6n theo quy dinh;

- ^.45. Ti6p nhan tr6 em, quan ly tr6 em vd c6c hoat dQng nu6i dudng, chdm
s6c, gi6o duc tr6 em cira nhd truong; quytSt dinh khen thuong, ph6 duyQt k6t qu6
d6nh gi6 tr€ theo c6c nQi dung nu6i du6ng, chdm s6c gi6o duc tr6 em do 86
Gi6o duc vd Ddo tpo quy dinh;

6. Du circ lop b6i du6ng v6 chinh trf , chuyCn m6n, nghiQp vu qu6n ly;
tham gia cdc hoat d6ng gi6o duc; dugc hudng cne Og phu c6p vd chinh s6ch uu
ddi theo quy dinh;

7. Thgc hiQn quy chti den chir vd tao di6u kiQn cho cdc t6 chric chinh tri -
x5 hoi trong nhh trucrng ho4t dOng nhim n6ng cao ch6t lugng gi6o duc;

8. Thuc hi6n xd hQi h6a gi6o dpc, phoi nqp t6 chric, huy ct6ng c6c luc
luong xd h6i cung tham gia hoat dQng gi6o dgc, ph6t huy vai trd ctra nhd trudng
OOi vOi cQng d6ng.

9. Thgc hi6n c6ng tdc Dhng trong nhd trucrng; chi dao cdc t6 chric chinh
tri - xd hQi cua nhd tru'dng hoat dQng theo dfng tdn chi muc dich crja t6 chirc;

10. I(6m tra, giftms6t c6c t6 chric vd c6 nhdn thpc hi6n chirc trach,nhiem
vu dugc giao theo dfng quy clinh.

1 1. Chfi tri c6c HQi nghi, c6c cu6c hop c[ra nhd trudng, chdm lo d6n dcyi

s6ng CBG\Ary trong nhd trudnB, c6 kti hoach tao didu kien cho cdc CBG,rNV
tr6 di hoc d6 ndng cao trinh d6.

12. Ldm chu tich hQi dong thi dua khen thuong vd ky lu6t, h6i y BGH
tuAr/lAn.

13. Thpc hi6n c6ng tdc ph6 cdp gido duc tr6 em ndm tu6i.
14. Theo d6i c6ng tircb6o hi6m hoc sinh (Ky duyQt)

15. Theo d6i, chi dpo tri6n khai kfp thcyi c6c cne Ag chfnh s6ch cria gido
vi6n, nh6n vi6n vd hgc sinh.

16. Thuong xuyOn nim bat tinh hinh cdc vdn d€ vucrng mic dC giAi quydt
kip thcri, tho6 d6ng. Kh6ng d6 c6ng vicc t6n dqng khong giai quy6t.

Di6u 4.Ph6 HiQu tru6'ng chiu su phin c6ng cfra HiQu tru'&ng.
Ph6 HiQu truong ld nguoi girip FIi6u trucrng u6 tung mdt c6ng t6c do HiQu

truong phAn c6ng vd chiu trtrch nhi6m tru6c Hi6u tru6ng vA nhirng quy6t dinh
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cria minh. Ph6 Hieu trudng dugc quytn thay HiQu truong gi6i quytit nhtng c6ng

viQc theo gi6y uy quy6, cira HiQu trucrng vd phAi b6o c6o lai nhirng c6ng viQc dd

gi6i quytlt v6i Hieu truong. 
i

t. Php tr6ch c6ng t6c chuy6n m6n vO gi6o dpc vd c6ng t6c chdm s6c nu6i

du6ng.

2. Xdy;d,*ng k6 hoach, triiSn khai uoi auong c6ng t6c chuyCn m6n, c6ng

t6c nu6i du6ng vd chdm s6c tr6 cho gi6o vi6n, nh6n vi6n trong todn trucrng.

3. Tham gia ctrcho4t d6ng giSo dgc, dugc hu6ng ctrti oo php c6p vd chinh

s6ch uu ddi theo quy dinh;

4. Thyc hi6n ch6 clQ b6o c6o v6i Hi0u trudng, b6o c6o v6i cdp tr6n theo

c6ng vdn trong linh vyc dugc ,y quy6n.

5. Ki6m tra b6p 6n, ctng v6i y tti hgc duong l6n K6 hoach theo d6i sric

khoe cho tr6.

6. Ch6m c6ng cho gi6o vi6n vd phdn c6ng gi6o vi6n dpy thay'

7. Cung BGH dp gid, ki6m tra hd scy sO s6ch vd xtip lopi gi6o vi6n hdng

th6ng.

8. Di6u hdnh c6ng viOc khi Hi6u trudng ry qrydr.

9. Gop y, de ,,,r6t *ay dgng cac k6 hoach hoat dQng cua nhdr trucrng.

Di6u 5. Girio vi6n trg'c ti6p tr6n l6'p.

1. 86o v6 an toirn sric khoe, tinh mpng ctra tr6 em trong thdi gian trd em &

nhA trucvng, nhd tr6, nh6m tr6, l6p m6u gi6o dQc lQp.

2. Thgc hi6n c6ng t6c nu6i dudng, chdm soc, gi6o dr,rc tr6 em theo chuong

trinh gi6o dpc mam non: l6p k6 ho4ch chSm s6c, gi6o duc; x6y dung rr6i trulng

gi6o duc, tO chfc c6c ho4t dQng nuoi dudng, chdm s6c, gi6o dpc tr6 em; tham

gia ctrc ho4t dQng cira t6 chuyan 46n, cria nhd trudng, nhir tr6, nhom tr6, lcrp

i ., t^
mau glao oQC lAp.

3. Trau d6i clao dric, giir gin phAm chdt, danh dU, uy tin c[ra nhd gi6o;

guong m[u, thucrng y6u tr6 em, d6i xtr c6ng bdng vir t6n trgng nhdn c6ch cta tr6

em; b6o vQ cdc qrye, vd loi ich chinh dtngcta tre em; doirn k6t, gitip dO d6ng

nghiQp.

4. Tuy6n truyAn ph6 bitin ki6n thirc khoa hgc nu6i dpy tr6 em cho cha me

tr6. Chtr dOng ptrOi nqp v6i gia dinh tr6 d6 thUc hiQn muc ti0u gi6o dpc tr6 em;

5. Rdn luyQn sirc kh6e; hgc tQp vari h6a; b6i du6ng chuyCn m6n, nghiCp

vg d6 n6ng cao ch6t lugng nu6i dudng, ch6m soc gi6o dpc tr6 em.

6. Thuc hiQn c6c nghia vu c6ng ddn, ctrc quy dinh cua ph6p luQt vd cria

nghnh, c6c quy dlnh cua nhdr trudng, quy6t dinh cua Hi6u trucrng.

7. Chdphdnh n6i quy, quy ch5 cira nhd trudng vd cdc quy dfnh vA v6 sinh,

pho.ng dich, phdng ch6ng tai nqn thuong tich'
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8. LAp kti hoach gi6o dpc hdng th6ng duyQt tru6c I tuAn. Thpc hiQn dring
thoi giBn bi6u, thoi kho6 bi6u nhd truong dO ra.

9. Trang tri l6p, sip *t5p d6 dung d6 choi vd ldm d6 dung d6 choi theo ch[r
AC Oam bAo khoa hgc, thuQn ti6n, an todn.

10. Quin ly vd sir dpng tdi san trong nhom tcrp ofng quy dinh, kh6ng dC

th6t tho6t, lalg phi diQn, nu6c trong lcrp. N6u dC xAy ra tinh trpng th6t tho6t di6n,
nu6c phii chiu trdch nhi6m chi tr6 l12 t(>ng sti ti6n phAi tra trong th6ng cua todn
trudng ftdt diQn, ttit quqt khi kh6ng c6 ngadi trong phdng, chi dwqc phdp mo tivi
phwc vu cdc hoqt dQng chdm s6c gido duc tr€; kh6a t6ng dadng ruto'c khi kh6ng
s* dang)

1 1. Lau nhd,bin ghc, ao dtng d6 choi ... dim bao vQ sinh lcrp hdng ngdy.
T6ng vQ sinh l6p vdo thf 6 hdng tuAn; chdm s6c vuln hoa c6y canh trong truong
vdo bu6i s6ng s6m vdr bu6i chi6u muQn hdng ngey, tham gia t6ng v6 sinh trong
vd ngodi trulng I th6ng/1An vdo tudn cu6i th6ng.

12. Xin nghi ph6i c6 ly do chinh d6ng, dugc sy d6ng y cioa Hi6u trucrng
hoflc Ph6 Hi6u tru6ng m6i duoc nghi. Ph6i co th6ng tin v6i gi6o vi6n cung l6p.:.
va to trucrng chuy€n mdn (tr* nhiing viQc dot xuat), c6n c6 don xin nghi tru6c 3

ngdy.Nghi vi6c phdi b6o trudc vd c6 don nQp l0n BGH trudc 45 ngdy.
13. Tham gia hgp vd ph6i c6 s6 s6ch ghi ch6p dAy du c6c cu6c hQi hop cria

nhir truongvit citc t6 chirc dodn th6 trong trudng. MQt th6ng du gio d6ng nghiQp
it nh6t 2 hoqt dQng, c6 sO du gio cii nh6n.

14. Kh6ng di mu6n v6 s6m, dtin lcrp dirng thoi gian quy d!nh, trdtrd dfing
CMTE (niiu phu huynh ddn h0 phdi ld ngudi quen cua gido vi€n vd cd sry ding y
cila gia dinh trd).

15. T16 cli hgc ph6i kho6 mpnh, kh6ng d6n tr6 dang 6m d6n trucrng. Ph6t
hi6n tr6 6m ho6c bi tai npn ph6i dua di c6p criu kip thoi, c6 nucrc 6m cho tre

l.
uong vao mia ddng. Ve sinh trong vd ngodi l6p s4ch sE ggn gdng.

16. TO chric hqp phu huynh m6t ndm/3lAn, phAi l6n k6 hoach b6o c6o v6i
BGH duyQt ngey hgp vd co sO ghi hgp cu th6.

17. I(h6ng dugc tV y giAi quytit b6t cir mQt c6ng vi6c gi thu6c vA pham vi
crlra nhd trucrng. Khi c6 y ki6n tham gia cdc v5'n dd trong nhd truong, cAn gdp

truc ti6p Ban gi6m hi6u nhd trucrng dO phAn 6nh. Tr6nh ph6t ng6n tuy ti6n drnh

huong d6n dodn t<tit nOi b0, uy tin cta hha truong vd m6i truong su pham.

18. Kh6ng dugc tg y bo lop di trong gio hoc md chqa.c6 sp d6ng y cta
BGH cho phdp. N6u tg y bo gio sE drlnh gilhqthi dua trong thtng,d6ng thdi b6
t4rc trua kh6ng bito cito thi ngodi viQc hp thi dua thdng d6 con khdng dugc tinh
c6ng truc trua cria cA th6ng do.

19. Thuong xuy6n d6ng g6p y ki6n vdi BGH nhd truong vd C6ng dodn

x6y dr,rng nhd truong dodn ket, virng mpnh.
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Ei6u 6. Nhdn vi6n.
- Thr;c hiqn nhiQm vU dugc giao theo kti ho4ch vd sg phdn c6ng cta HiQu

truong. '

- Thyc hiQn euy chtl chuyen m6n nghe nghiQp vd ch6p hdnh nQi quy ctra
i

nhd trufung.

- Thuc". hiQn nghia vu c6ng dan vh c6c quy dinh cua phSp lupt vh ctra
"l

ngdnh, c6c quy dinh cua nhir trucrng, Quy6t dlnh cta Hieu trudng.

- Qu6n ly vd sir dung tiri s6n nhir trucvng dirng quy dinh, kh6ng OC tn6t

tho6t, l6ng phi diQn, nu6c. Ntiu dC xdy ra tinh tr4ng th6t tho6t diQn, nudc phii
chiu tr6ch nhi6m chi trA ll2t6ng s6 ti6n phai tra trong th6ng cria tohn truong.

1. DOi vdi nhdn vi1n nhd bifp.

- Thyc hiQn dring nQi quy v6i nhdn vi6n nhd b6p.
i,- Co sd giao nhfln thyc ph6m (ky nhqn). ChC bi6n thyc ph6m sgch s6, thf'c

5n ph6i hqp khAu vi tr6. Kh6ng bot x6n khAu phAn 6n ctra tre.

- Nguoi trgc ti6p n6u btlp hdng ngdy ph6i la nguoi luu m6u thirc 6n.

- Thuc hiQn dung thgc don cria nhd trudng quy dfnh, kh6ng tU y dOi lich

5n mdr kh6ng c6 sg d6ng y cua BGH nhd truong.

- Chiu tr6ch nhiQm tru6c nhi trulng vA tinh tr4ng ngQ dQc thric 6n xtry ra

mir nguy0n nhAn ld do thric 5n ctra trulng.
2. K6 to6n.
- QuAn ly tei sAn cria nhir trudng, ki6m tra thudng xuy6n viQc sir dpng c5c

tiri s6n, thi6t bi, ki6m kC theo dlnh k!, th6ng k0 b6o c6o.

- Thyc hiQn dtng ch6 dg, nguy6n tic trong thu chi tdi chinh, -ra si- ...

- Quin lti h6 so tdi chinh theo quy d!nh.

- Ch6m c6ng, thuc hien cfr6 Ag lucrng cira CB,GV,NV dirng thoi gian dd

quy dlnh trong quy chti ddn chu cria nhd tnrong. N6u ch6m thanh qrytlt i'rldn circ

khofin li6n quan d6n tai chinh, chpm ldm luon g &A cd laong ngdn sdch vd bdn

trti) s1ha d6nh gi6 thi dua trong th5ng, n6u thucrng xuy6n chpm thanh quy6t to6n

sE ph6i vi5t bAn ki6m di6m vd l6p bi6n bin.
* Thri quf
- Thu vd c6p ph6t ti6n ph6i d6m bAo chinh x6c dirng d6i tuong, dt s5

lugng, theo dung phi6u chi ho4c danh s6ch dd dugc chu tdi khoAn ky duyQt. Tp

chiu tr6ch nhi6m qu6n ly cfugift tiAn quy .'
- Thr,rc hiQn n6m bdt kfp thoi nhirng th6ng tin 1i0n qqap dtSn chti d0 cria

gi6o vi6n (n€u ldm *fit quyi, lqt ct)a cdn bQ, gido vi€n, nhdn viAn sd phdi b6i

thadng diy dt) nhirng cne aO dd quy dinh).Quttn ly ingi tdi s6n cria vin phong.

- Tham gia vdro cdc ho4t dQng cira trudng do HiQu truong phAn
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cdng.

3. Thfi eu}, thfr kho.
.: ThUc hiQn thri tuc xu6t nhQp hdng

- ICtim tra cac chung tir'yeu cAu nhdp I xudthdng theo dung quy d!nh.
- Thuc hi6n viQc nhap vd xu6t hdng cho c6 nhAn lien quan.

- Nhag c6c chimg tu giao hdng, ycu cAu xu6t hdng, luu vd chuy6n cho bQ

ph0n mua hdng ho{c kC to6n theo quy dinh.Tp chiu tr5ch nhi6m ve ch6t lugng,
sO lu-o. ng hdng h6a trong kho.

4" Y tii
- PhOi hqp v6i GV chtr nhiQm c6c lop theo d6i cdn do, sric kh6e trd trong

toirn truongbilo c6o hdng th6ng cho BGH.
- Thuc hiQn dAy dri cdc quy ch6, ti6u chudn vQ sinh truong hoc do 86 Y t6,

BO Gi6o duc & Ddo Tao ban hdnh.
-t-To chfc gi6o dpc vO chdm s6c vir b6o vQ sfc kh6e, vC gi6o duc gicri tinh,

phong ch6ng c5c b6nh hgc ducrn g, cdc bQnh truyAn nhi6m, circ tainan vd thucmg
tfch, phdng ch6ng HIV/AIDS, ma tiry vdr c6c tQ nan xd h6i kh6c.

- PhOi hqp v6i y tti dy phong tuy6n tr6n d6 xir ly m6i trudng phong ch6ng
c6c dich benh.

- Trong ban chi dqo "XAy dyng trulng hoc an toirn phong ch6ng tai nan
thuong tich".

- Chi dao cdng t6c vQ sinh an todn thuc phAm trong nhd trudng, nh6n vd
ki6m tra chdt lugng thuc ph6m hdng ngdy, ghi chdp dAy dri s6 luu m6u vd hiry
thirc dn, s6 ki6,, thuc hi6n 3 bu6c.

- T6 chirc thuc hi6n t6t c6ng tdc b6o hi6rn y te, kh6m sirc khoe d6u vdo vd
khi ra trudng cho hgc sinh, so cuu kfp thoi c6c trucrng hqp tai nan, 6m dau cria

c6n b6 vi6n chirc, hqp d6ng lao dQng vd hoc sinh; php tr6ch nudc u6ng vd vQ

sinh c6c phdng ctia Ban gi6m hi6u, phdng cho gi6o vi6n, phong hqp hOi d6ng;
gi6m s6t vi6c s[r dpng, b6o qu6n c6c c6ng trinh vC sinh cria nhd trudng. C6 k6
ho4ch thuong xuy6n ki6m tra b6o d6m vQ sinh, an tohn thuc phAm, nudc ,6ng
trong trucrng hoc.

5. Hirnh chinh.
- Hdng ngay lim c6ng tdc ti6p ph6m, ldm vQ sinh, nAu nu6c vdn phong.
- T6 chric viQc tit5p nhAn c6ng vdn gi6y td, b6o c6o HiQu tru6ng, phAn ph6i

dAy dir nhanh chong chinh x6c d6n dirng dfa chi Hi6u truong y6u cAu. Sao in tdi
liQu kip thoi chinh x6c, dri s6 luong d6m bAo k! thupt, m! thu4t, an tohn bi mflt
c6ng van tdi li6u.

- T6 chric c6ng t6c luu trfr hO so, c6ng vdn d6n, di.
- Tu minh thgc hi6n vd b6o d6m cho GV, nh6n vi6n vdn phong thqc hiQn

t6t bac quy dlnh ,6 bao mat, b6o vQ nhd trudng vd bao vC rdi s6n,
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- Phpc vp t6t c6c di6u kiQn vC co s0 vpt ch6t cho c6c hQi nghi cria nhA

trudng..Phpc v1r c6c di6u kiQn vflt ch6t kh6c cho c6n bQ nh6n vi6n nhd trucrng

ldm viQ6, sinh hopt vd di lpi. Ldm ttit c6ng t6c d6i nQi, d6i ngoai, ti6p kh6ch theo

dung quy d!nh. ;
6. Nh6n vi6n bio vQ.

- Git gin trpt tp c6ng cQng dim bAo an todn vd ngucri vd tdi s6n, tpo di6u

ki6n cho c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n vir hgc sinh thgc hiQn t6t nhi6m vu.

- Qu6n ly, giir gin vd chdm s6c todn b0 tei s6n: cay xanh, vQt li6u vd c6c

tiri s6n, thi6t bi trong khu6n vi6n nhd trudng, trong c6c phong dugc giao kh6a vd

b6o vO an tohn trong c6c phdng kh6c"

- Theo d6i, tu sria nh6 CSVC cua nhd trudng, d6ng thdi tham muu tu stra

mpc ldn v6i BGH. Chiu trdch nhiQm 6m thanh loa ddi cho c6c sg kiQn, hopt

<lQng lcrn cta nhir trucrng.
* Lwu i: Thtgc hiQn ch€ it| tuAn hm viQc 5 ngiy trong tuiin, ctic bQ

ph\n, phbng bun vd fit cd cdn bQ, girio viln, nhdn viAn cAn nghilm fic thryc
,A;

ht?n csc yeu cou sou:

- Thyc hiQn nghiQm chinh thoi gian ldm viQc vd kj' lu4t lao dQng. TuyQt

AOi ktrOng sri dpng thoi gian lao dQng AO tam viQc c6 nh6n, noi chuyQn ri6ng, n6i

chuyQn cliQn thopi, choi facebook, choi game....

- Vdn phong phii il6m b6o vin minh, sach dgp, an todn.

- Hodn thdnh kh6i luqng cOng viQc clugc giao theo dring thoi gian quy

dinh, bAo dAm tO lugtg, ch6t lugng vd hiQu qu6. C6c vdn b6n dugc giao dSnh

m5y hoflc bi€n soan phii d6m b6o tinh chinh x6c v6 nQi dung, hinh thric trinh

bdy dgp, tinh thAm m! cao vd khdng dugc sai chinh t6. Mqi sy ch6m tr6 cua c6c

bQ phQn, phong ban vd c6 nhdn ph6i co ly do chinh d6ng.

- Cdn bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n ph6i tuyQt OOi Uao mpt c6c th6ng tin cria

dcrn vi khi chua dugc c6ng b6. :

- 86o dim giAi quy6t kip thoi c6c yOu cAu, dA nghi cua cac ca nh6n, dcrn v!

kh5c trong trubng theo quy dinh nhu sau:

- Cdc bQ ph4n, t<trOi tOp vd phong ban c6 trdch nhiQm l6n lich c6ng tdc ct;;a

don vi vd c6 nhAn tr6n ccv so lfch c6ng tirc crtatrudng.

- CBG'gNV nghi dQt xu6t vi viQc ri6ng trong pham vi tir Il2 ngiry tro l6n

ph6i dugc sg diing y oiua l6nh dqo c6p trOn tnrc ti6p. Tt 01 ngdy tro l6n ph6i

dugc sg dong y cua Ban Giam hiQu.

- CBG\NV trong thoi gian ldm viQc, c6 nhu cAu ra khoi truong vi vi6c

c6ng phfii b6o c6o l6nh d4o c6p tr6n trqc ti6p. N6u ia kh6i trudng vi vi6c ri6ng

ph6i dugc sq d6ng y ctaBan gi6m hi6u.

" - Trong gio trgc trua tpi truong, n6, CBGVNV bo gio tqrc trua kh6ng co

ly do chinh ding, kh6ng b6o c6o Ban gi6m hiQu, n6u bi ph6t hiQn coi lh dd vi
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pham quy chtS vd nQi quy cira nhA trucrng, s6 bi phat thi dua trong th6ng d6 vd
kh6ng dugc tfnh ti6n c6ng truc trua trong cdth6ng.

'- Nhirng gi6o vi6n c6 con ruQt trong dQ tu6i mAm non dang theo hgc tpi
trulng, kh6ng dugc day t4i lop co con dang theo hgc, md gi6o vi6n d6 ph6i lu6n
chuy6n di dpy lcrp khSc dti tr6nh sy hitiu lAm cira pnp nuynt .

- Nhirng cBG'rNV vi pham euy ch6 cdra nhi trucrng dE quy dinh tuy
theo mirc dQ vi pham vd s6 lAn vi pham, n6u bi phu huynh phan 6nh d6n nhd
trucrng d6u ph6i ldm bin tudng trinh vd b6n tg ki6m di6m, AOng thoi s6 bi phat
thi dua trong th6ng do. CU th6:

+ N6u vi phpm lAn thir nh6t: Nhd truong nhic nhd vd khi6n tr6ch.
+ N6u vi phqm lAn thri hai: Ph6i ldm bAn ki6m di6m vd ha thi dua.
+ N6u vi phpm tu lAn thri ba tro l6n, nhd trudng sE ti6n hdnh xri l;i theo

lupt c6ng chirc, vi6n chirc dd quy dinh.
- CBG\fiVV khi di hoc c6c l6p b6i du&ng ho{c ndng cao ngin vd ddi han

ph6i b6o c6o v6i Ban gi6m hiQu v6 k6 hoach di hoc.
- Mgt s6 quy dinh chung cho c6c b6 ph6n, phong ban vd cBGvNV todn

trudng.

- cdc bQ phpn c6"tr6ch nhi6m nQp b6o c6o hdng th6ng, quy vd t6ng hqp
ndm cho cho Ban gi6m hiQu tru6c thoi gian hgp giao ban 2 ngity oe gcH tam
b6o c6o t6ng hqp.

- cBG\rNV nghiCm tric d6m b6o ch6 d9 hQi hop, sinh hoat cs quan. ving
mdt ph6i c6 ly do.

- C6c bQ phgn, phong ban vlr c6 nh6n trong todn trudng nghiCm chinh thuc
hdnh ti6t kicm diQn, nu6c, vdn phong phAm, citc vdtdung, thi6t b! dugc cdp phat.
TuyQt ooi pnai tit cdc thi6t bi sir dgng di6n, khoa cria phong hgc, phong ldm viQc
trudc khi ra vd.

- fat cd circ cd nh6n trong trudng co trirchnhiCm thuc hi6n ttit quy dinh vd
phong chiry chfra chiry.

Di6u 7. cdc hinh vi gi6o vi6n vh nhdn vion kh6ng rlu'qc lhm.
Hdnh vi, img xri cua gi6o vi6n, nhAn vi€n thuc hi6n theo quy dinh cua

ngdnh gi6o dpc vd cria ph6p lu6t. Gi6o vi6n, nhAn vi6n kh6ng dugc ldm nhirng
diAu sau:

a) Xuc pham danh du, nhdn phAm, x6rn phpm th6n th6 tr6 em vd d6ng
nghi6p;

b) DOi xu khong cong bang aOi vOi tre em;
c) Xuy6n tpc nQi dung gi6o duc;
d) 86 gid, bo bu6i day; tuj, ticn cilt xen chuong trinh nu6i du6ng, chdm

s6c,.gi5o duc tr6 em;
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d) Ldm viQc ri6ng khi dang t6 chuc e6c hopt dQng nu6i dudng, chdm s6c,

gi6o dyo tr6 em"

e) Hirt thu6c, u6ng rugu, bia vd s[r dpng cdc chdt kich thich khSc khi dang
1

tham gia cdc ho4t dQng nu6i dudng, chdm s6c, gi6o dpc tr6 em.

f. Dua c6c thdng tin nQi bQ cua nhh trudng ra cQng d6ng, l6i kdo bd ph6i

ldm m6t dodqk6t nQi bQ, ph6t ng6n tuj,tiQn ldm m6t uy tin cira nhir trucrng.

CHT]"ONG IIT

QUy DINH VE NGAY - GIO C6NC VA THI DUA, KV LUaT CUa CBGVNV
Di6u 8. Va ngiy cdng vh thi dua.

1. Thi dua trong thdng: duoc chia thdnh 4loqi:
- Hoirn thdnh xu6t sic nhiQm vu - tuong ring lopi TOt: Hoirn thdnh 

^r6t 
sEc

nhiQm vp dugc giao, nghi co ly do chinh ddng kh6ng qu6 I ngey.

- Hodn thdnh ttit nhiqm vp tuong fng lopi Kh6: Hoirn thenh t6t nhiQm vu

dugc giao, nghi c6 ly do chinh d6ng kh6ng qu62 ngdy.

- Hoin thdnh nhiqm vu tuong ring loai DYC: Hodn thdnh nhiem vu dugc

giao, nghi co ly do kh6ng qud 05 ngdy.

- Chua hoirn thdnh nhiQm vp tucmg ring loai chua DYC: Chua hodn thdnh

nhiQm vu ho{c nghi kh6ng co ly do tri lngdy trd l6n, tU y bo l6p, kh6ng c6 gi6o

vi6n trong lclp khi c6 tr6, lim th6t tho6t 16n tdi s6n nhd trudng.

2. Thi ctua trong kit:
Thi dua trong mQt kj,dugc tinh di6m theo Quy ch6 thi dua.

3. Thi ctua cd ndm:
- Thgc hi6n theo quy dfnh c[ra ngdnh quy dinh.

- Thi dua trong I ndm ngodi nhfrng ti6u chuAn nhu thi dua hdng k!, con

tinh th0m d6nh gi6 theo chuAn ngh6 lghiqp dpt tu kh6 tro l0n.

4. VO ctr6 AQ hQi hgp, gi6ng d4y trong nim.
Di muQn I ldn nhac nhd, tu lAn sau trtr 5 di6m 1sO AiCm thi dua trong

th6ng).

Di6u 9. VA ngiy gid'c6ng vi kf lu$t.
- Nghi kh6ng co lf do 1 ngdy c6nh c6o truoc toirn trudng.

- Nghi kh6ng c6 ly do 2 ngdy tro l6n dd ngh! ky luat.

- pOi v6i BGH vd Gi6o vi6n nghi d6i c6ng ph6i b6o c6o t6 trqong vd

BGH. Nghi t6i da 5 bu6i/ hgc ki, mOt bu6i'trong I th6ng (ri6ng gid truc ngir trua

c6 th6 nhd nhau tr6ng giirp, nhung ph6i bao c6o BGH va phAi.chiu trdch nhipm
I -;.truoc moi vdn dC xAy ra trong thoi gian truc).

CHTIONG IV:
TRACH NHIEM CUA CAC DON VI CAC DOAN THE.

Di6u 10.Tr5ch nhiQm cria ngud'i phU tr6ch, ngud'i il4i diQn cfc t6

chuy6n m6n, c6c HQi d6ng, c5c ban tu vdn (cfc tlon vi ho4t tlQrg trong
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trud'ng).

. 1. Tham muu d6 xu6t nhirng bi6n ph6p girip Hi6u trucrng thqc hiQn t6t
Quy ch6 ndy.

2. Chdp hdnh vd t6 chuc thuc hi6n t6t c6c Foat dQng ddn chir trong nhd
tru&ng.

3. Thpc hi6n nghiCm tirc te tOi ldm vi6c trong don vi, gifra c6c don vi v6i
nhau vd giira dcrn vi v6i nhrh truong. Thpc hiQn dAy du chric ndng, nhiQm vu c[ra
tung don vi vd nhirng quy dlnh cria lupt gi6o duc vd di6u 16 nhd trudng.

Di6u 11.Tr6ch nhiQm cfia c6c tloirn ttr6, t6 chf'c trong nhir trulng.
Nguoi dtrt g dAu c6c dodn th6 t6 chrlrc trong nhd truong la ngucri dai di6n

cho dodn th€ t6 chric c6 tr6ch nhi6m:
1. Phdi hop gi6m s6t viQc thr,rc hiQn euy chtl ndy vd phoi hqp v6i nhd

trudng trong vi6c td chirc thyc hi6n'Quy chti dAn chir trong hoat dQng cria nhd
trudng.

2. N6ng cao ch6t lugng sinh hoat cta cdc dodn th6 c6c t6 chf'c, d6n chrh
bdn bac citc cht truong biQn ph6p thyc hi6n nhiQm vu c0a nhd truong.

3. Ban thanh tra nh6n dAn c6 tr6ch nhiQm thuc hi6n chfc n6ng gi6m s6t,
ki6rn tra vi6c thgc hi6n Quy ch5 dAn chri, co triich nhiqm l6ng nghe y f.ien .iru
qrAn chting, ph6t hi6n nhirng vi pham euy ch5 d6n chu trong nhd tr;dng oe oe
ngh! nhd trudng gi6i quytit. HiQu trucrng kh6ng gi6i quy{it duoc thi ph6i b6o cdo
l6n c6p c6 thAm quycn trong ngdnh theo ph6n .6p qra, ly xin y ki6n chi dao giai
qrytit.

CHTIONG V: DIEU KHOAN THI HANH
Thdi gian lirm viQc cria trud'ng.
- Tt 6 gio 45 phft - t Tgicr.

- BAn Quy chti ndy c6 hiQu l1r'c k6 tu ngey 26l9l2l22vd c6c ndm tiep theo.
- HiQu trucrng nhd trudng c6 tr6ch nhi6m thpc hi€n vh cp th6 hoa nhfrng

quy dinh trong Quy chii ndy nhim qu6n ly di6u hdnh moi hoat d0ng c[ra nhd
trudng. C6n b0 vi6n chfc, lao d6ng trong nhd truong co tr6ch nhiQm thgc hi6n
t6t b6n Quy ch6 ndy.

Trong qu6 trinh thyc hidn , thdy c6 di6u gi chua phr)
ki6n xem

thdng nh6

No'i nhAn:
. PGDDT;
- C6c dodn th6 6;O t/h);
- Cdc t5 chuydn rrr6n (dC t/h);
- Luu YT./.

hqp BGH t6p trung y
i dong nhd truong dO

ndy ddu bi bai b6./.

G

x6t, bO sung, chinh sua cho phu hqp vd hop hQ

t thyc hiQn. Nhirng quy dinh trdi v6i b6n chtl

Ki6u Oanh


