UBND THANH PHO MY THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUOC THANH Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$639/QD-MNPT Phuée Thanh, ngay 26 thang 9 ndm 2022
v QUYET PINH
Y V/v Ban hanh Quy ché lam viéc

truong Mam non Phude Thanh nam hoc 2022 -2023
va cac nim hoc tieép theo

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUOC THANH

Can cir Diéu 1é truong mam non dwoc ban hanh theo Thong tu s6
52/2020/TTBGDPBT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ Gido duc va Dao tao;
Can cir Thong tu lién tich sé 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thdng 10 nam
2011 quy dinh ché ds lam viée doi véi gido vién mam non;
Can cir Thong tw <6 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thdng 03 nam
2015 quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc lam va dinh muc s6 nguoi lam viéc
trong cdc co' so gido duc, mam non cong lap;
Cadn cur theo yéu cdu thue hién nhiém vu cia nha truong.
QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua truong
mAm non Phudc Thanh nim hoc 2022 -2023 va cac ndm hoc tiép theo.
Pidu 2: Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ke tir ngay ky.
Piéu 3: Ban Gidm hiéu nha truong, T truéng chuyén moén va nguoi dung
du cac t6 chirc Poan thé trong nha trudng chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./. '

Noi nhin:

- Phong QDDT;
- Nhu diéu 3;
-Luu VT.
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QUY CHE LAM VIEC
TRUONG MAM NON PHUOC THANH
'NAM HQC 2022 - 2023 VA CAC NAM HOQC TIEP THEO

(Ban hanh kem theo Quyét dznh 50: 32/0D-MNPT ngay 26/9/2022 cua Hiéu
trucng Truong Mam non Phu*oc Thanh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nhiém vu cu thé, pham vi trach nhiém, 18 16i
lam viéc va mbi quan hé, vin hoéa ing xt trong cong tac clia cac can b, gido
vién, nhan vién truong MN Phude Thanh.

2. Ngoai cac quy dinh ctia Quy ché ndy can b, gido vién, nhén vién co
trach nhiém thuc hién cac quyén va nghia vu do phap luét quy dinh.

Diéu 2. Muc tiéu clia quy ché.

1. Thuc hién ché dd lam viéc theo nguyén tic tép trung dan chi, tap thé
1anh dao c4 nhan phu trach, dudi sy lanh dao cua Cap Uy Pang. Phét huy cao
tinh than lam chu, ning.dong, sang tao trong cong tac cua can b, gido vién,
nhén vién trong truong.

2. Mbi can bd, vién chirc lao dong trong nha truong phai ton trong y kién
tap thé, chép hanh nghiém chinh céc Chi thi, Nghi quyét, chuong trinh cong tac
dé ra, tAn tAm voi cong viéc, phén d4u hoan thanh céc nhiém vu duoc phén cong,
khong ngirng néng cao trinh do vé moi mit dé hoan thanh t6t nhiém vu chung
cua nha truong.

3. Xay dung nha truong trong sach, vimg manh vé moi mit, doan két
théng nh4t nham dap Gmg cac yéu cAu nhiém vu cia nha trudng dé ra. Cung
nhau phin d4u day manh céc phong trao thi dua trong CB,GV,NV hoat dong t6t
cac ndi dung cia cong doan co soO dé ra. Thuc hién tot “Ddn chi, ky cuong, tinh
thuong, trach nhiém”.

CHUONG II:
TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. Hiéu truéng Phu trach chung trong nha truong.

La ngudi diéu hanh moi hoat dong ¢ua nha truong, chiu trach nh1em trugc
Pang bg, Chi bg, Phong GD vé toan bd coéng viée cua nha truong dé ra. Thuc
hién ché d6 béo céo v6i cac cip quan ly theo quy dinh =~

1. X4y dung quy hoach phat trién nha truong dai han va ngan han; lap ké
hoach va td churc thuc hién ké hoach day hoc, gidao duc; bao céo, danh gia két
qua thyc hién trude Hoi ddng truong va cic cép c6 thdm quyén;
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2.Thanh 1ap céac tb chuyen mon, t6 van phong va cac hoi dong tu van
trong nha truorng va bd nhiém t4 tru’O’ng Dé xuét céc thanh vién cua Hoi dong
trudng trinh cip c6 thdm quyen quyét dlnh

3. Phan c6ng, quén ly, danh gia, xép loai; tham gia qu4 trinh tuyén dung,
thuyén chuyén, khen thudéng, thi hanh ky luat dbi véi giao vién, nhan vién theo
quy dinh;

4, Q_lzén ly va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san ctia nha
truong, nha nuéce theo dung quy dinh ciia phép luét; chi dao ké toan 1ap sb séach,
luu git chu'ng tir tai chinh, tai san, t6 chirc thanh quyét toan theo quy dinh;

5. Tiép nhan tré em, quan ly tré em va cac hoat dong nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em cuia nha trudng; quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua
danh gia tré theo cac nodi dung nudi dudng, chiam séc gido dyc tré em do Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh,;

6. Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghlep vu quan ly;
tham gia c4c hoat ddng gido duc; duoc huéng ché do phu cép va chinh sich wu
dai theo quy dinh;

7. Thuc hién quy ché déan chu va tao diéu kién cho cac t4 chirc chinh tri -
x4 hdi trong nha truong hoat dong nham néng cao chét luong gido duc;

8. Thuc hién x4 héi héa gido duc, phdi hop té chuec, huy dong céac luc
luong xa hoi cung tham gia hoat dong gido duc, phéat huy vai trd ctia nha truong
ddi voi cong dong. ‘

9. Thyuc hién cong tac Pang trong nha truong; chi dao cac td chirc chinh
tri - x4 hdi cuia nha truong hoat dong theo ding t6n chi muc dich ciia t6 chic;

10. Kiém tra, gidm sét c4c td chirc va c4 nhan thuc hién chure trach, nhiém
vu dugc giao theo ding quy dinh.

11. Chu tri cac Hoi nghi, cac cudc hop cla nha truong, cham lo dén doi
sdng CBGVNV trong nha trudng, c6 ké hoach tao diéu kién cho cac CBGVNV
tré di hoc dé néng cao trinh d9.

12. Lam Chu tich héi dong thi dua khen thuéng va ky ludt, hoi y BGH
tuan/lan.

13. Thyc hién cong tac phd cép gido duc tré em nim tudi.

14. Theo dbi cong tdc bdo hiém hoc sinh (Ky duyér).

15. Theo d&i, chi dao trién khai kif) thoi céc ché do chinh séch cia gido
vién, nhan vién va hoc sinh. .

16. Thuong xuyén nim bét tinh hinh c4c vin dé vuong miéc dé giai quyét
kip thoi, thoa dang. Khéng dé cong viée ton dong khong giai quyét.

Dicu 4. Phé Hi€u trudéng chiu sy phan cong cua Hi¢u trudéng.

Ph¢ Hiéu trudng la ngudi giup Hiéu trudng vé timg mat cong tac do Hiéu
truong phén cong va chlu trach nhiém trude Hiéu trudng vé nhimng quyét dinh
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ctia minh. Pho Hiéu trudng duoc quyén thay Hiéu truéng giai quyét nhimng cong
viéc theo gidy uy quyén ctia Hiéu truéng va phai béo céo lai nhimng cong viée da
giai quyét véi Hiéu trudng.

1. Phuy trach cong tac chuyén mon vé gido duc va cdng tac chdm séc nudi
dudng. )

2. Xay.dung ké hoach, trién khai bdi dudng cong tac chuyén mén, cong
tac nudi dudng va chiam séc tré cho gido vién, nhén vién trong toan trucmg

3. Tham gia cé4c hoat dong gido duc, dugc huong ché do phu cdp va chinh
sach uu dii theo quy dinh;

4. Thuc hién ché do béo céo v6i Hiéu trudng, béo cdo voi cép trén theo
cong van trong linh vuc dugc ty quyeén.

5. Kiém tra bép an, cing voi y te hoc dudng 1én Ké hoach theo ddi st
khée cho tré.

6. Cham cong cho gido vién va phén coéng gido vién day thay.

7. Cung BGH du gio, kidm tra hd so sd sach va xép loai gido vién hang
thang.

8. Piéu hanh cong viéc khi Hiéu trudng ty quyeén.

9. Gop y, dé xuét xay dung cac ké hoach hoat dong clia nha truong.

Piéu 5. Gido vién truec tiép trén 16p.

1. Bao vé an toan strc khoe, tinh mang cta tré em trong thoi gian tré em ¢
nha trudng, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc 1ap.

2. Thuc hlen cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non: 1ap ké hoach chidm sdc, gido duc; xay dung mdi truong
giao duc, td chirc cac hoat dong nudi dudng, cham soéc, gido duc tré em; tham
gia cac hoat dong cua to chuyén mon, cua nha truong, nha tre, nhom tré, 16p
mau gido ddc 1ap. ; '

3. Trau ddi dao dirc, gift gin pham chit, danh du, uy tin ciia nha gido;
guong mau, thuong yeu tré em, déi x{r cdng bing va ton trong nhén cach cla tré
em; bao vé cac quyén va loi ich chinh ding ctia tré em; doan két, giup d& dong
nghiép.

4. Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
tré. Chi dong phéi hop v6i gia dinh tré dé thyc hién muc tiéu gido dyc tré em;

5. Rén luyén suc khoe; hoc tap vin hoa; boi dudng chuyén moén, nghiép
vu dé nang cao chét luong nudi dudng, cham soc gido duc tré em.

6. Thuc hién cac nghia vu cdng dén, cac quy dinh cua phap luat va cua
nganh, cac quy dinh cua nha truong, quyet dinh cta Hiéu trudng.

7. Chip hanh noi quy, quy ché cua nha trudng va cac quy dinh vé vé sinh,
phong dich, phong chéng tai nan thuong tich.
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8. Lap ké hoach gido duc hang thang duyét trude 1 tudn. Thyc hién dung
thoi gian bidu, thoi khod bidu nha truong dé ra.

9. Trang tri 16p, sip xép d6 dung d6 choi va lam d dung d6 choi theo chu
dé dam bao khoa hoc, thuan tién, an toan. :

10. Quan ly va s dung tai san trong nhém 16p dung quy dinh, khong dé
thit thoat, Iang phi dién, nudc trong 16p. Néu de xay ra tinh trang that thoét dién,
nudc phai ch1u trach nhiém chi trd 1/2 tong sb tién phai tra trong thang cua toan
truong (tdit dién, tit quat khi khéng cé nguoi trong phong, chi duoc phép mé tivi
phuc vu cdc hoat dong chdam sdc gido duc tré; khéa téng dwong nucoc khi khéng
su dung)

11. Lau nha,ban ghé, db dfmg d6 choi ... dam bao vé sinh 16p hang ngay.
Téng vé sinh 16p vao thir 6 hang tuan chidm s6c vudn hoa cdy canh trong trudong
vao budi sang sém va bubi chidu muén hang ngdy, tham gia téng vé sinh trong
va ngoai truong 1 thang/lan vao tuin cubdi thang.

12. Xin nghi phai c¢6 ly do chinh déng, dugc su dong y cua Hiéu trudng
hodc Phé Hiéu truéng méi dugc nghi. Phai c6 thong tin véi gido vién cing 1dp
va tb trudng chuyén mén (trir nhitng viéc dot xudt), can ¢6 don xin nghi trudc 3
ngay. Nghi viéc phéi bao trudc va c6 don ndp 1én BGH trude 45 ngay.

13. Tham gia hop va phai ¢6 s6 sach ghi chép day du cac cude hdi hop cuia
nha truong va cac to chirc doan thé trong truomg. Mot thang du gid déng nghiép
it nhat 2 hoat dong, ¢6 s du g10 ca nhan. ‘

14. Khéng di mudn vé sém, dén l6p ding thoi gian quy dinh, tra tré ding
CMTE (néu phu huynh dén h¢ phai la ngudi quen ciia gido vién va cé sw dong y
cua gia dinh tré).

15. Tré di hoc phai khoé manh, khong dén tré dang dm dén truong. Phat
hién tré dm hodc bi tai nan phai dua di cép ctru kip thoi, ¢6 nuée 4m cho tré
ubng vao mia dong. V¢ sinh trong va ngoai 16p sach sé& gon gang.

16. T6 chic hop phu huynh mét ndm/31an, phai 1én ké hoach bao cdo véi
BGH duyét ngay hop va c¢6 s ghi hop cu thé.

17. Khéng dugc tu y giai quyét bat cir mot cong viéc gi thude vé pham vi
cta nha truong. Khi c6 y kién tham gia cac vin dé trong nha truong, can gip
truc tiép Ban giam hiéu nha trudng dé phan 4nh. Tranh phat ngon tuy tién anh
huéng dén doan két ndi bo, uy tin ciia nha truong va moi trudng su pham.

18. Khong dugc tu y bo 16p di trong gio hoc ma chua c6 su dong y cua
BGH cho phép. Néu ty y bé gior s& danh gia ha thi dua trong thang, ddng thoi bd
truc trra khong bdo céo thi ngoai viéc ha thi dua thang d6 con khong duge tinh
cong truc trua cua cé thang do.

19. Thudng xuyén déng gop v kién véi BGH nha truong va Cong doan
xay ‘dung nha truong doan két, vitng manh.



Pidu 6. Nhén vién.

- Thuc hién nhiém vu duoc giao theo ké hoach va su phan cong cta Hiéu
truong. A

- Thuc hién Quy ché chli'yén mdn nghé nghiép va chép hanh ndi quy cia
nha truong. )

- Thyc: hién nghia vy coéng déan va cac quy dinh cua phép luat va cua
nganh, cdc quy dinh cua nha truong, Quyeét dinh cua Hiéu truong.

- Quan ly va sir dung tai san nha truong dung quy dinh, khong dé that
thoat, lang phi dién, nudc. Néu dé xay ra tinh trang that thoat dién, nudc phai
chiu trach nhiém chi tra 1/2 tong s6 tién phai tra trong thang cla toan trudng.

1. Péi véi nhan vién nha bép.

- Thyc hién ding ndi quy v6i nhan vién nha bép.

- C6 sb giao nhan thuc phim (ky nhdn). Ché bién thuc phém sach s&, thirc
3n phai hop khau vi tré. Khdng bét xén khau phan an cua tré.

- Nguoi truc tiép nau bép hang ngay phai la ngudi luu mau thire &n,

- Thuc hién dung thuc don cta nha truong quy dinh, khong tu y d6i lich
3n ma khong c6 sy déng y cia BGH nha trudng.

- Chiu trach nhiénr truée nha truedng vé tinh trang ngd ddc thic in xay ra
ma nguyén nhan la do thirc &n cua truong.

2. Ké toan.

- Quan ly tai san cia nha truong, kiém tra thuong xuyén viéc st dung céc
tai san, thiét bi, kiém ké theo dinh ky, thong ké béo céo.

- Thuc hién dung ché do, nguyén tic trong thu chi tai chinh, mua sam ...

- Quan ly hd so tai chinh theo quy dinh.

- Chim cong, thuc hién ché d6 luong cia CB,GV,NV dung thoi gian da
quy dinh trong quy ché dan chi cta nha truong. Néu cham thanh quyét toan cac
khoén lién quan dén tai chinh, cham lam luong (ké cd lwong ngdn sdch va bdn
trit) s& ha danh gia thi dua trong thang, néu thuong xuyén cham thanh quyét toan
s& phai viét ban kiém diém va lap bién ban.

* Tha quy

- Thu va cip phat tién phai didm bao chinh xdc dung déi tuong, du sb
lugng, theo diung phiéu chi hodc danh sach dd dugc chu tai khoan ky duyét. Tu
chiu trach nhiém quan 1y cat giit tidn quy .’

- Thuc hién nim bét kip thoi nhiing thong tin lién quan dén ché d6 cla
gido vién (néu lam mat quyén loi ciia cdn b, gido vién, nhdn vién sé phdi boi
thuong day di nhitng ché dé da quy dinh).Quan ly moi tai san cua van phong.

- Tham gia vao cdc hoat ddng cia truong do Hiéu trudng phén



cong.

3. Thi qu§, tha kho.

< Thuc hién tha tuc xuét nhép hang

- Kiém tra céc chimg tir yéu cdu nhap / xuét hang theo dung quy dinh.

- Thuc hién viéc nhap va xuét hang cho c4 nhan lién quan.

- Nhan céc chimg tir giao hang, yéu cau xuét hang, luu va chuyen cho bo
phan mua hang hozc ké toan theo quy dinh.Ty chiju trich nhiém vé chét luong,
s6 lrong hang hoa trong kho.

4.Y té

- Phéi hop v6i GV cha nhiém céc 16p theo ddi can do, strc khoe tré trong
toan truong bao cao hang thang cho BGH.

- Thuc hién ddy du cac quy ché, tiéu chudn vé sinh truong hoc do Bo Y t4,
B6 Gido dyc & Pao Tao ban hanh.

-T6 chirc gido duc v& chim séc va bao vé stic khée, vé gido duc gidi tinh,
phong chdng céc bénh hoc dudng, cac bénh truyén nhim, céc tai nan va thuong
tich, phong chéng HIV/AIDS, ma tly va c4c té nan x4 hoi khac.

- Phéi hop véi y té du phong tuyén trén dé xir ly moi trudng phong chéng
cac dich bénh.

- Trong ban chi dao "X4y dyng truong hoc an toan phong chéng tai nan
thuong tich".

- Chi dao cong téc vé sinh an toan thuc phdm trong nha truong, nhén va
kiém tra chat luong thuc pham hang ngay, ghi chép ddy du sb luu méu va hay
thire an, s6 kiém thuc hién 3 budc.

- Té churc thyc hién tét cong téc bao hidm y té, kham strc khoe diu vao va
khi ra trudong cho hoc sinh, so ctru kip thoi céc trudng hop tai nan, dm dau cia
can bd vién chure, hop d@)ng lao déhg va hoc sinh; phu trach nudce uén’g va vé
sinh cac phong ciia Ban gidm hiéu, phong chd gido vién, phong hop hoi dong;
gidm sat viéc str dung, bdo quan céc cong trinh vé sinh ciia nha truong. C6 ké
hoach thuong xuyén kiém tra bao dam vé sinh, an toan thuc pham, nudc udng
trong truong hoc.

S. Hanh chinh.

- Hang ngay lam cong tac tiép phim, 1am vé sinh, niu nudc vin phong.

- T6 chire viée tiép nhan cong van gidy to, bao cdo Hiéu trué‘ng, phan phéi
day du nhanh chéng chinh xac dén diing dia chi Hiéu truong yéu cau. Sao in tai
lidu kip thoi chinh xéc, du sé luong dam bao k§ thuat my thuit, an toan bi mét
cong van tai liéu.

- T4 chire cong tac luu trix hd so, cong van dén, di.

- Ty minh thyc hién va bao dam cho GV, nhan vién vin phong thuc hién
tdt cac quy dinh vé bao mat, bdo vé nha truong va bao vé tai san,
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- Phuc vu t8t cac diéu kién vé co s& vat chit cho cac hoi nghi cta nha
truong. -Phuc vu cac diéu kién vat chat khac cho can bd nhan vién nha trudng
lam viéc¢, sinh hoat va di lai. Lam tbt cong tac dbi ndi, ddi ngoai, tiép khach theo
dung quy dinh. *

6. Nhan vién bdo vé.

- Gift gin trat tu cong cong ddm bdo an toan vé nguoi va tai san, tao diéu
kién cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién tbt nhiém vu.

- Quan ly, gift gin va chdm sdc toan b tai san: Cay xanh, vat liéu va cac
tai san, thiét bi trong khuén vién nha trudng, trong cac phong dugc giao khéa va
bao vé an toan trong cac phong khac.

- Theo ddi, tu stra nhd CSVC cia nha truong, ddng thoi tham muu tu sira
muc 16n véi BGH. Chiu trach nhiém &m thanh loa dai cho cac su kién, hoat
dong 16m clia nha trudng, '

*Luu y: Thuc hién ché dp tuin lam viéc 5 ngay trong tuin, cic bo
phan, phong ban va tit ca cdn b, gido vién, nhan vién cdn nghiém tic thuc
hi¢n cdc yéu ciau sau:

- Thuc hién nghiém chinh thoi gian lam viéc va ky luat lao dong. Tuyét
d6i khong str dung thoi gian lao dong dé 1am viéc ca nhan, noi chuyén riéng, n6i
chuyén dién thoai, choi facebook, choi game....

- Vin phong phai dam bao van minh, sach dep, an toan.

- Hoan thanh khdi lugng cong viée dugc giao theo dung thoi gian quy
dinh, béo dam sb luong, chét luong va hiéu qua. Céc van ban duge giao danh
may hodc bién soan phai dam bao tinh chinh xac vé ndi dung, hinh thirc trinh
bay dep, tinh thdm my cao va khong duge sai chinh ta. Moi sy chdm tré ciia cac
bd phén, phong ban va ca nhén phai ¢ ly do chinh dang.

- Can bd, gido vién, nhan vién phai tuyét dbi bao mat céac thong tin cua
don vi khi chua dugc cong bd. ;

- Bao dam giai quyét kip thoi cac yéu cdu, dé nghi cua cac c4 nhan, don vi
khéc trong trudng theo quy dinh nhu sau:

- Céc bd phan, khdi 16p va phong ban c6 trach nhiém 1én lich cong téc cua
don vi va c4 nhan trén co s& lich cong tac cua truong.

- CBGVNV nghi dot xuat vi viéc riéng trong pham vi tir 1/2 ngay tré 1én
phai dugc su ddng y cta lanh dao cép trén truc tiép. Tir 01 ngdy trd 1én phai
duoc su dong y ctia Ban Giam hiéu.

- CBGVNYV trong thoi glan lam viéc, c6 nhu cau ra kh01 trrong vi vigc
céng phai bao céo lanh dao cép trén truc tiép. Néu ra khéi truong vi viée riéng
phai dugc su ddng y ctia Ban gidm hiéu.

- Trong gio tryc trua tai truong, néu CBGVNYV bo gid truc trua khong co
ly do chinh dang, khong bao cédo Ban giam hiéu, néu bi phat hién coi 1a da vi
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pham quy ché va noi quy cua nha truong, s€ bi phat thi dua trong thang d6 va
khong duoc tinh tién cdng truc trua trong ca thang

- Nhiing gido vién c6 con rudt trong do tudi mam non dang theo hoc tai
truong, khong duge day tai lorp c6 con dang theo hoc, ma gido vién d6 phai luan
chuyén di day 16p khéc dé tranh sy hiéu 1Am cta phu huynh.

- Nhung CBGVNV Vl pham Quy che cua-nha truong dd quy dinh tuy
theo murc do vi pham va sé 1an vi pham, néu bj phu huynh phan anh dén nha
truong déu phai 1am ban tudng trinh va ban tu kiém diém, dong thoi sé b phat
thi dua trong thang d6. Cu thé:

+ Néu vi pham lan thtr nhét: Nha trudng nhic nhd va khién trach.

+ Néu vi pham l4n tht hai: Phai 1am ban kidm diém va ha thi dua.

+ Néu vi pham tir 1an thi ba tr¢ Ién, nha truong sé tién hanh xur ly theo
luat cong chire, vién chirc da quy dmh

- CBGVNYV khi di hoc cac 16p bdi dudng hodc ning cao ngin va dai han
phai bdo cédo v6i Ban giam hiéu vé ké hoach di hoc.

- Mot s6 quy dinh chung cho cédc by phén, phong ban va CBGVNV toan
truong.

- Cac bd phan c6- trach nhiém ndp béo céo hang thang, quy va tong hop
nam cho cho Ban gidm hiéu trudc thoi gian hop giao ban 2 ngdy dé BGH lam
bdo céo téng hop.

- CBGVNYV nghiém tic dam béo ché d¢ hdi hop, sinh hoat co quan. Véng
mdt phai c6 ly do.

- Cac b phén, phong ban va cé nhan trong toan truong nghiém chinh thuc
hanh tiét kiém dién, nuéc, vin phong pham, céc vt dung, thiét bi duoc cép phat.
Tuyét dbi pha1 tat cac thiét bj str dung dién, khoa cira phong hoc, phong lam viéc
trude khi ra vé.

- TAt c& céc c4 nhan trong truong c6 trach nhiém thuc hién t6t quy dinh vé
phong chay chita chdy.

Piéu 7. Cic hanh vi giao vién va nhan vién khong duogc lam.

Hanh vi, ing xir ciia gido vién, nhan vién thuc hién theo quy dinh cia
nganh gido duc va cua phép luit. Gido vién, nhan vién khong duoc lam nhiing
diéu sau: '

a) Xuc pham danh dy, nhin phim, xim pham than thé tré em va ddng
nghiép;

b) Déi xir khéng cong bang ddi véi tré em;

¢) Xuyén tac ndi dung gido duc;

d) B gio, bo budi day; tuy tién cit xén chuong trinh nu6i dudng, cham
soc, glao duc tré em;
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d) Lam viéc riéng khi dang t6 chie cac hoat dong nuodi dudng, chim séc,
gido due tré em.

e) Hut thudc, ubng ruou, bia va sir dung céc chat kich thich khac khi dang
tham gia cac hoat dong nudi du’orng, cham sdc, giao duc tre am.

f. Pua cac thong tin ndi b ciia nha truong ra cong ddng, 16i kéo bé phai
lam mét doarn két ndi bd, phat ngdn tuy tién 1am mét uy tin ctia nha truong.

CHUONG III
QUY PINH VE NGAY - GIO CONG VA THI PUA, KY LUAT CUA CBGVNV

Diéu 8. V& ngay cong va thi dua.

1. Thi dua trong thdng: duoc chia thanh 4 loai:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu - twong tmg loai Tét: Hoan thanh xudt sic
nhiém vu dugc giao, nghl coly do chmh dang khong qua 1 ngay.

- Hoan thanh t6t nhiém vu tuong tng loai Kha: Hoan thanh t6t nhiém vu
dugc giao, nghi c6 ly do chinh dang khong qua 2 ngay.

- Hoan thanh nhiém vu tuong ing loai PYC: Hoan thanh nhiém vu dugc
giao, nghi c6 ly do khong qua 05 ngay.

- Chua hoan thanh nhiém vu twong ing loai chua PYC: Chua hoan thanh
nhiém vu hodc nghi khéng c6 ly do tir Ingay trd 1én, tu y bo 16p, khdng cé gido
vién trong 16p khi c6 tré, 1am thét thoat 16n tai san nha trudng.

2. Thi dua trong ky:

Thi dua trong mdt ky duoc tinh diém theo Quy ché thi dua.

3. Thi dua ca nam:

- Thuc hién theo quy dinh ctia nganh quy dinh.

- Thi dua trong 1 ndm ngoai nhimg tiéu chuan nhu thi dua hang ky, con
tinh thém dé4nh gia theo chun nghé nghiép dat tir kha tr¢ 1€n.

4. Vé ché dd hoi hop, giang day trong nim. .

Pi muédn 1 14n nhéc nhé, tir 1an sau trir 5 diém (s6 diém thi dua trong
thang).

Diéu 9. V& ngay gio cong va ky luit.

- Nghi khong c6 ly do 1 ngay canh céo trudc toan truong.

- Nghi khéng c6 1y do 2 ngay trd 1én & nghi ky luat.

- Péi voi BGH va Gido vién nghi déi cong phai bao cdo t6 trudng va
BGH. Nghi t6i da 5 budi/ hoc ki, mot budi'trong 1 thang (riéng gid truc ngl trua
c6 thé nho nhau tréng gitup, nhung phai bdo cdo BGH va phai chiu trach nhiém
trude moi van dé xay ra trong thoi gian truc). |

CHUONG IV:
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI CAC POAN THE.

Piéu 10.Trach nhiém ciia nguoi phu trach, nguoi dai dién cac t0
chuyen mon, cac Hoi dong, cdc ban tw van (cac don vi hoat djng trong



11

trudng).
. 1. Tham muu dé& xuét nhiig bién phap gitp Hiéu truéng thuc hién tt
Quy ché nay.

2. Chép hanh va t8 chirc thuc hién tbt céc hoat dong dan chu trong nha
truong.

3. Thuc hién nghiém ttc 18 16i lam viéc trong don vi, gilta cac don vi vdi
nhau va gura don vi véi nha trudng. Thuc hién ddy du chic nang, nhiém vu cua
timg don vi va nhitng quy dinh cta luat gido dyc va diu I nha truong.

Piéu 11.Trich nhiém cia cic doan thé, t6 chirc trong nha trudng.

Nguoi dung dau céc doan thd té chic trong nha truong la ngudi dai dién
cho doan thé t6 chirc ¢6 trach nhiém:

1. Phéi hop glam sat viéc thuc hién Quy ché nay va phdi hop véi nha
truong trong viée td chirc thuc h1en Quy ché dan chu trong hoat dong cuia nha
truong.

2. Néng cao chét luong sinh hoat cua céc doan thé cic td chic, dan chu
ban bac cic chu truong bién phép thuc hién nhiém vu cla nha trudng.

3. Ban thanh tra nhan dén c6 trich nhiém thuc hién chirc nang giam sat,
klem tra viéc thuc hiéa Quy ché dan chu, cé trach nhiém ling nghe y kién cua
quan chiing, phat hién nhung vi pham Quy ché dan chu trong nha truong dé dé
nghi nha truong g1a1 quyét. Hiéu trudng khong g1a1 quyét duogc thi phai bdo cdo
1€n cap c6 tham quyén trong nganh theo phan cap quan ly xin y kién chi dao giai
quyet

- CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH

Thoi gian lam viéc cia trudng.

- Tir 6 git 45 phut - 17gio.

- Ban Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 26/9/2022 va cac nam tiép theo.

- Hiéu trudng nha truong cé tréch nhiém thuc hién va cu thé hoa nhiing
quy dinh trong Quy ché nay nham quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha
truong Can bd vién chirc, lao dong trong nha truong cé trach nhiém thuc hién
tot ban Quy ché nay.

Trong qu4 trinh thyc hién, thiy c6 diéu gi chua phu hop BGH tap trung y
kién xem xét, bd sung, chinh stra cho phu hop va hop hoi dong nha truong dé
théng nhét thyc hién. Nhitng quy dinh trdi véi ban qu. che nay deu bi bai bd./.

Noi nhin:

-PGDDPT;

- Cac doan thé (Bé t/h);

- Céc t6 chuyén mon (dé t/h);
- Luu VT./.

-

*Ng‘i‘ly ﬁ?”i‘hl Kiéu Oanh



