UBND THANHPHOMYTHO ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PHUOC THANH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S641/QD-MNPT Phude Thanh, ngay 07 thang 10 nam 2024

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh quy che dan chu trong trwong hoc
v Niam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUOC THANH

Céan cir Diéu 1¢ truong Mdm non ban hinh kém theo Théng tw 56
52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2021 cua B trucng Bé Gido duc va Dao tao ki
ban hanh Diéu 1é truong mam non; - -

Cén civ Ké hoach sé 5187/KH-UBND ngay 05/10/2023 ciia Uy ban nhdn
dén thanh phé M Tho vé trién khai Nghi dinh s6 59/2023/NDP-CP ngay
14/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Thue hién dédn
chii & co s6 trén dia ban thanh phé My Tho,

Cdn cir quyét dinh 56 5334/OD-UBND ngay 07 thdng 11 nédm 2011 Quyét
dinh vé viéc ddt lai tén truong Mam non Phuée Thanh;

Cén cir Ké hoach sé 155/KH-MNPT ngay 23/9/2024 cia truong Mam Non
Phuée Thanh vé ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024 - 2024,
Can cir vao nhiém vuy, quyén han cua Hiéu truong. ‘

QUYET PINH

Piéu 1. Xay dung quy ché dan chu truong hoc nim hoc 2024-2025 cla
trudng Mam non Phuéc Thanh. |
Piéu 2. Can bd quan ly gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh truong
Mam non Phudc Thanh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhin
- Nhw trén;
-Luu: VT,

Hiéu truéng

Nguyén Thi Kiéu Oanh



QUY CHE
. THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT DONG
"~ CUA TRUONG MAM NON PHUOC THANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 81/0P-MNPT ngay 07 thang 10 ndam 2024
ctia truong MN Phuoc Thanh)

x CHUONG 1
NHUNG QUI PINH CHUNG

1. Quy ché Dén chii trong nha trudng dugc dé ra nham phét huy quyén
lam cht cua cén bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Gop phan xiy dung nha
truong viing manh, xay dung doi ngli c6 du phim chét, ning luc dap ung yéu
cu nhiém vu cua nha trudng.

2. Phat huy quyén lam chu ciia ¢én bd, gido vién, nhan vién gin lién véi
viéc bao dam su 13nh dao cua Pang, chip hanh nguyén tic tap trung dén chu,
thue hién ché do dan chi va phét huy vai trd ciia céc td chiic doan thé quén
chung.

3. Dan chi trong khudn khé cua hién phap va phép luat, theo biéu 1¢
trudng Mam non, phat huy dan chu dong thoi kién quyét x{r ly nhitng hanh vi loi
dung dan cha vi pham pchép ludt va x4m pham quyén tu do dan chi clia nguoi
khac trong nha truong.

PHAN II
TRACH NHIEM THU'C HIEN

I. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG:

1. Hiéu trudng phai chju trach nhiém trudc phéap luét va cép trén vé toan
bd hoat dong ctia nha truong. Hiéu trudng cé trach nhiém quén ly gido vién,
nhan vién trong truong vé céc mat tw tudng, pham chat dao durc 161 sdng ctia CB,
GV, NV. '

2. Hang thang, Hiéu trudng phai xem xét viéc thuc hién cac Nghi quyét
cda chi bd Pang, nhiém vu cua nha truong. Cubi mdi hoc ky, Hiéu truéng cd
trach nhiém danh gi4 cong tac cia nha trudng, cia cac td va bo phan cong tac,
danh gia cong tac d6i véi BGH va gido vién, nhan vién trong truong.

3. Nhitng cong viéc Hiéu trudng phai léyy kién dong gop xdy dyng cua
ca nhan, cac td chire, doan thé ho#c théng bao cong khai trong nha tru&ng:

- Nhitng chua truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va nha nudc i véi
nha gido va vién chuc, ké hoach nim hoc cua truong, nhimg quy dinh lién quan
dén trach nhiém cta gido vién, nhan vién cla truong trong ndm hoc.

- Quy trinh quan ly, nhiing vAn @ vé chirc ning, nhiém vy cla céc to
chirc bd mdy trong truong. Cong khai quy ché giang day, quy ché KTCL tung
thot gian ndi quy hoc tép, két qua danh gid xép loai clia gido vién, hoc sinh hang



nam, thang, hoc ky, tiéu chuan va bién phép t6 chirc thi dua, danh gia xép loai,
khen thudng, ky luét.

2 Céng khai ké hoach tuyén sinh, boi duong trinh d6 chuyén moén, nghiép
vu, nang bac luong, thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen thudng, ky luét cua
gido vién va nhén vién. |

- K& hoach xay dung va phat trién co s& vat chit ciia truong. Dinh ky
cong khai cac khoan déng gop ctia hoc sinh, cac khoan thu cho quy phiic loi,
viéc sir dung kinh phi va chip hanh ché d6 thu, chi quyét toan theo quy dinh.

- Hang tuén hop giao ban gitra hiéu truéng va pho hiéu trudng.

- Hang thang hop giao ban Ban giam hiéu véi céc t6 trudng, dai dién BCH
cong doan va Bi thu doan TNCSHCM dé danh gia viéc thuc hién cong tac thang
qua, ling nghe y kién déng gdp tir d6 dinh ra nhimg céng viéc chi yéu thuc hién
trong thang téi. -

4. Guong mau, di dau trong viéc d4u tranh chdng nhimg biéu hién khong
dan chu trong truong. Bao v€ va giilt gin uy tin cla truong, cua giao vién. Thuc
hién nghiém tic nguyén téc tap trung dan chi trong quéan 1y nha trudng.

5. Cong khai cac bao céo so, tong két theo timg hoc ky, nhan xét danh gia
vién chirc hang nam, nhitng vu viéc khiéu nai, t6 céo d3 duoc két luan.

II. TRACH NHIEM, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA PHO
HIEUTRUONG

1. Pho6 Hiéu trudng 1a ngudi gitp viée cho Hiéu trudng, diéu hanh cong
viéc do Hiéu trudng phan céng; Piéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc
Hiéu trudng uy quyén, thuc hién va chiu trdch nhiém trudc Hiéu trudng va trudce
phap luét vé nhiing céng viéc duoc phan cong;

2. Pho Hiéu trudng co trach nhiém cung vai Hiéu trudng chi dao cac hoat
dong cua nha truong. La ngudi chiu trach nhiém vé cong tic chuyén m6n trong
nha truong; Cung véi Hiéu trudng chiu trach nhlem trude cap trén vé cac hoat
dong c6 lién quan dén nha truong.

3. Xay dung ké hoach bdi dudng chuyén mén, chi dao chuyén mén cho
giao vién, ndi dung chuong trinh gido duc tré.

- Kiém tra dénh gid xép loai chuyén mon cta gido vién, kiém tra tai san,
xay dung ké hoach mua sim thiét b day hoc, 1a thanh vién trong h@i_déng nha
truong, hoi dong thi dua khen thudng, ky luat, '

- Tham gia coéng tac tham muu xdy dung, tuyén dung phan cong gido
vién, dé bat khen thudng, ky luét..

- B4o céo viéc thuc hién nhlem vu dugc giao, trao dbi thdng nhét chi dao
thuc hién cac nhiém vu cong tac trong nha truong.

- Théng ké sb lidu chuyén mén, bao cdo vé Phong Gido duc va Pao tao
Cat’Hai.



III. GIAO VIEN - NHAN VIEN TRACH NHIEM:

1. Thyc hién day ¢ nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét, Diéu 18 truong
mam non, nhu’ng quy dinh cia nganh va nha truong Tham du day du cac budi
hop, hoc tap chuyén mdn, chinh tri va thoi su theo ké hoach ctia nha trudng.

2. Tham gia dong gop y kién va c6 trach nhiém thuc hién céc quy dinh
ctia nha truong, cac nghi quyét ctia Hoi nghi can bd - gido vién d4u nam hoc va
ké hoach nant hoc. Thuc hién ding nhimg quy dinh trong phap 1énh can bo, vién
chuc; Phap 1énh Phong, chng tham nhiing; Phép 1énh thuc hanh tiét kiém; Quy
dinh vé dao dirc nha gido.

3. Trong khi thi hanh nhiém vu cén b, gido vién, nhén vién phai chép
hanh su phan cong cua Hiéu truong. Chéng hién tuong bé phai, mét doan ket
clia quyén quan liéu va nhitng hanh dong vi pham dan chu, ky cuong, nén nep
trong nha truong. Gilt gin phim chat,-uy tin, danh dy ctia nha gido, guong mau
trude hoc sinh, ton trong ddng nghiép, phu huynh va hoc sinh, bao vé uy tin nha
truong.

4. Thuc hién ding phap 1énh c4n bd cong chic, phap 1énh chéng tham
nhiing, phap 1énh thyc hanh tiét kiém.

5. Gifr gin pham chét, uy tin, danh dy cla nha gido, can bg - vién chire,
t6n trong ddng nghiép, phu huynh va nguoi hoc, bao vé uy tin ciia nha trudng.

I11. POAN THE:

1. Cong doan:

1.1. Phdi hop véi chinh quyén dé t6 chirc cho gido vién, nhén vién thuc
hién quy ché trong truong. Nang cao chét luong cla cac hoat dong, t6 chirc ban
bac dan chu cic chil truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

1.2. T6 chirc cho doan vién thuc hién va tham gia giam sat viéc thuc hién
quy ché dan ch, ling nghe ¥ kién clia gido vién, nhan vién. Phat hién cac vi
pham quy ché trong nha trudng dé cing nha tru'ong ban bac giai quyét khéc
phuc.

1.3. Ban thanh tra nhan din tham gia vao céc hoat dong kiém tra ctia nha
truong trong chét luong glang day, hoc tap. Co ké hoach dinh ki kiém tra viéc
thu, chi tai chinh theo quy ché chi tiéu noi bo, viéc thuc hién cac ché d6 chinh
sach ddi véi gido vién, nhan vién.

1.4. Mbi hoc ky, chinh quyén cing ban chép hanh céng doan, chi bd tham
du hop danh gia cong tac va dé ra giai phap cho thoi gian toi.

2. Ban dai dién cha me hoc sinh: % %

2.1. Ban dai dién cha me hoc sinh t6 chuc thu thap y kién dong gop cua
cha me hoc sinh cho nha trudong. Phdi hop cung lanh dao nha truong giai quyét
nhiing van dé lién quan dén viéc chim soc gido duc tré.



2.2. Vén dong cha me hoc sinh thuc hién cac nguyén ly chim soc gido
duc tré, thuc hién cac chu truong, chinh sach va nghia vu ddi v6i nha trudng.
Tham gia thuc hién cac chi trurong x3 hoi hoa gido duc cung nha trudng, phuc
vu yéu cau day va hoc va lam ting thém co s& vat chit cho nha truong.

2.3. Mbi hoc ky, ban gidm hiéu hop cling ban dai dién cha me hoc sinh
nha trudng hai 1an d& phdi hop cong tac.

3. Y 1é triweong hoc:

3.1. Tb chuc cac hoat dong mang tinh xa hoi, tir thién. Gidm sét viéc gitr
gin vé sinh c4 nhan va vé sinh chung tai nha trudong, chim séc strc khoe cho tré.

3.2. T6 chire tuyén truyén, gido duc va thuc hién viéc phong chéng dich
bénh va bénh hoc dudng; gilt gin vé sinh moéi truong trong nha trudng ludn
“Xanh - sach - dep”.

3.3. Quan ly, giam sat hd so dn.ban trt tai nha truong.

4. Doan thanh nién céng sin Ho Chi Minh:

4.1. Thyc hién t6t cht d nim hoc va cac phong trao thi dua ciia nganh,
ctia doan thanh nién cong san H5 Chi Minh phét déng.

4.2. Tb chirc tét cac dot thi dua va phong trao van nghé cho hoc sinh, tich
cyc chi dong tham gia thuc hién cdc hoat dong gép phan ning cao chét luong
gido duc toan dién cho doan vién theo chi tiéu nam hoc.

4.3 C6 trach nhiém tham gia voi nha truong va gido Vlen cht nhiém l6p
vé cac noi dung gido duyc chinh tri, tu tudng cho thé hé tré vé ly tudng cong san
XHCN. ‘

PHAN III
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHUC PHAI PUQC BIET

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché do cua DPéng va nha nudc dbi véi
nha gido, can bg, vién chirc.

2. Nhitng quy dinh vé& st dung tai san, xay dung CO SO vat chat cua nha
trudng.

3. Cac khoan dong goép cia hoc sinh, kinh phi hoat déng cta trudng hoc
bao gdm ngudn kinh phi ngén séach, cac ngudn khéc va quyét toan hang nam.

4. Cac vy viéc tiéu cuc, khiéu nai, t6 cdo trong nha truong da duoc két
luén. _

5. Viéc thuc hién tuyén dyng, thi nang nga'ch, nang luong, thuyén chuyén,
diéu dong, d8 bat, khen thuéng, ky luat..

6. Nhitng van ¢ vé tuyén sinh va thuc hién quy ché chuyén mén tung
ndm hoc. Nhén xét két qua danh gia vién chirc hang nam.

* Nhitng van dé trén s& dugc cong khai bang mot trong cac hinh thirc sau:

- Niém yét tai van phong, phong hop gido vién noi d& theo dai.

. - Thong bao tai Hoi nghi céng chire, vién chirc dau nam hoc.



- Théng béo bang vin ban giii toan thé nha gido, can bo, vién chuc.

- Thong béo cho td trudng cong doan, to trudng, chuyén mén dé thong
bao dén nha gido, can bo, vién chuc trong t6 trong cac cudc hop sinh hoat
thuong 1€ trong thang, hoc 1y, ndm hoc.

- Thong béo bang vin ban cho ban chdp hanh-cong doan nha trudng, cho
chi bg truong, cho quan ly cAp trén. ‘

’ PHAN IV
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHUC THAM GIA Y
KIEN, HIEU TRUONG QUYET DINH.

1. Ké hoach hoat dong ndm hoc ctia nha trudng, ké hoach cdng tac nim
hoc cta cac by phén nha truong.

2. Quy trinh quan ly gido duc, nhiing vAn dé lién quan vé chirc ning
nhiém vu cla céac té chitc bd mdy trong nha trudng.

3. K& hoach tuyén dung, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép
vu cua nha gido, can b, vién chirc.

4. K& hoach xay dung co s& vat chit ctia nha trudng, cac chi tiéu ngén
sach nha trudng, cac hoat ddng dong gdp ngodi ngén sach cua nha trudng,

5. C4c bién phép t6 chiic phong trao thi dua. Két qua xét khen thuéng - ky
luét trong trudng, cac ché d6 chinh sach lién quan dén loi ich, quyén loi hop
phéap cua CB, GV, NV nha truong.

6. Béo céo so két, tdng két, ké qua thuc hién cic phong trao 16n cua nha
truong va cia nganh dé ra.

7. N6i quy, quy dinh v& 18 16i 1am viéc ctia nha trudng va két qua xét danh
gid nhan xét gido vién cudi nam hoc theo quy dinh chuén nghé nghiép gido vién
mAm non ctia B gido duc va ddo tao qui dinh.

Cac viéc néu trén dugc 14y y kién chii yéu théng qua qué trinh t6 chirc hoi
nghi can b, gido vién dau nim hoc hodc du thao van ban dua vé td dé gido vién,
tham gia dong gbp y kién.

PHAN V
NHUNG VIEC PHU HUYNH PUQC THAM GIA Y KIEN

1. Phu huynh hoc sinh phai dwoc biét:

- Chu truong, ché do chinh sach clia nha truong, cua nganh va nhung quy
dinh cua truong dbi v6i hoc sinh. ,

- K& hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c¢6 lién quan, cac hoat dong rén
luyén, sinh hoat va céc khoan déng gdp tu nguyén va céc khoén theo quy dinh.

- N&i quy va cdc quy dinh lién quan, cac phong trao thi dua, viéc t6 chirc
cham séc gido duc tré c6 lién quan dén quyén loi ctia hoc sinh.

- Céc ndi dung trén dugc thuc hién bang cac hinh thirc: Niém yét cong
khai nhiing quy dinh, thong bao, dinh ky t6 chirc hop CMTE (2 lan/ndm hoc);



Gi4o vién chi nhiém trao dbi va phan 4nh y kién gép ¥ cua hoc sinh va cha me
hoc sinh véi Hiéu trudng,.

2, Nhﬁ’rig viéc phu huynh hgc sinh dwgc tham gia y kién:

- N6i qui va quy dinh c@ lién quan dén hoc sinh.

- T4 chire va két qua céc phong trao thi dua.clia nha trudng trong nim
hoc. }

- Viéo t6 chirc chiam séc gido duc tré trong nha truong c6 lién quan dén
quyén loi cta hoc sinh. Két qua tién bd, cham tién bd cta hoc sinh trong timg ky
hoc.

- Puoc biét két qua cong khai tai chinh trong van dong déng gop vat chat,
tinh than trong ung ho tai chinh, cong stc trong PT “XHHGD” do CMTE va nha
hdo tdm dong goép cho nha truong.

* Nhimg ndi dung trén dugc cong khai ban bac bang nhiing hinh thirc sau:

- Niém yét cong khai nhiing quy dinh vé tuyén sinh, tiéu chudn danh gia
xép loai hoc sinh, khen thuong va ky luat, cdc mirc déng gop, vin dong dong
g0p cua cha me hoc sinh.

- Dinh ki it nhat trong nim hoc 2 14n nha truong t6 chirc hop ban dai dién
cha me hoc sinh dé théng bao ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cta
céc bac cha me, su phdi hop gifta nha truong voi gia dinh hoc sinh, théng bo
két qua hoc tap rén luyén cua hoc sinh.

- Gido vién chi nhiém 16p 1 dai dién cho nha truong t6 chirc cac hoat
dong thyuc hién dén chi tai 16p clia minh, thuong xuyén tiép thu va téng hop y
kién cta hoc sinh va céc bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan éanh cho hiéu
truong.

- N§i dung cong viéc c6 lién quan dén su phdi hop giita nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhing viéc gido duc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Vén dong céc bac cha me hoc sinh thyuc hién céc chu truong, chinh séach,
ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

- Véan dong cac bac cha me thyc hién cac hoat ddng xa hoi hoa gido duc &
dia phuong va & nha truong.

- Cha me hogic ngudi gidm ho ctia hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao déi, gop
y kién tryc tiép véi nha trudng, véi gido vién hodc thong qua ban dai dién cha
me vé nhiing van d& lién quan dén gido, vién chii nhiém 16p va céng tac gido
duc trong nha truong.

PHAN VI
TO CHUC THU'C HIEN

- Quy ché nay dugc xem xét, sira dbi bd sung theo nghi quyét ctia hoi nghi

can b0, gido vién trong nam 2024 - 2025.

-



- Cac c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tét quy ché
nay s€ dugc khen thudng, vi pham sé bi xtt ly theo quy dinh.

Hiéu tru'éng, BCH co6ng doan, Ban thanh tra nhan dan, doan TNCSHCM,
cac td trudng chuyén mén c6 nhiém vu thuc hién kiém tra, gidm sat chi dao thuc
hién nhitng quy dinh trong quy ché nay pht hop véi thuc té nha truong./.



