UBND PHUONGTRUNGAN  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUGOC THANH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 118/QD-MNPT Trung An, ngay 17 thdng 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap Ban chi dao thwe hién Quy ché dan chi
Nam hoc 2025 - 2026

Cén ci Piéu 16 truong Mam non ban hanh kém theo Thong tu 56
52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2021 cua Bé truong Bé Gido duc va Dao tao ki
ban hanh Diéu 1é truomg mam non;

Céin cit Ludt Thuc hién ddn chii 6 co so s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang
11 nam 2022,

Can cir Ké hoach s6 242/KH-MNPT ngay 03/9/2025 cua truong Mam
Non Phudc Thanh vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026;
Cén cik dé nghi cua Bi thu chi doan Truong Mam non Phuée Thanh.
QUYET PINH:

Diéu 1. Nay thanh 14p Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi nim hoc
2025 - 2026 gdm cac Ba co tén sau déy:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao Quy ché dan chu cta trudong Méam non
Phudc Thanh, gom nhiing dng (ba) c6 tén sau day:

1. BaNguyén Thi Kiéu Oanh - Hiéu trudéng - Trudng ban;

Ba Tran Thj Thanh Tric - Phé hiéu truéng - Pho truéng ban;
Ba Pham Thi Hong Nhung - Phé hiéu truong - Pho truéng ban;
Ba V& Thi Méng Lién - T6 truéng CM 1, BTDTN

Ba Tran Thi Huynh - T truéng CM 2- Uy vién;

Ba Tran Kim Thao - Td truéng CM 3- Uy vién;

Ba L& Thi Hong Nhung - T trudng td van phong - Uy vién;

8. Ba Nguyén Thi Lé- TTCM4 -Uy vién.

9. Ba Ng6 Thi Hong Hanh - Thu ky;

Piéu 2. Ban chi dao ¢6 nhiém vu xady dung ké hoach, phan cong trach
nhiém, trién khai, gidm sat viéc thuc hi¢n ké hoach trong nha truong.

Dleu 3. Van phong va cac thanh vién ¢6 tén & Didu 1 can cir quyét dinh
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- Nhu Diéu 3;
-Luu VT.
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UBND PHUONGTRUNGAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUOC THANH Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 119/QD-MNPT Trung An, ngay 17 thdng 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché dan chi trong trudng hoc
Niam hoc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUGC THANH

Cén cit Diéu 1é truong Mam non ban hanh kém theo Thong tw 56
52/2020/TT-BGDDT ngay 3 1/12/2021 ciia BS trucng Bé Gido duc va Dao tao ki
ban hanh Piéu 1¢ trLrO’ng mam non,

Can cir quyet dinh so 5334/QD UBND ngay 07 thang 11 nam 2011 Quyet
dinh vé viéc ddt lai tén trzrong Mam non Phuée Thanh;

Can cu Ke hoach sé 242/KH-MNPT ngay 03/9/2025 cua truong Mém Non
Phweée Thanh vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026,
Cdn cir vao nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong.

QUYET PINH

Piéu 1. Xay dung quy ché dan chu truong hoc ndm hoc 2025-2026 cua
trudng Mam non Phuée Thanh.
Piéu 2. Can bd quan ly gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh truong
Mam non Phuéc Thanh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhén
- Nhue trén;
-Luu: VT.
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QUY CHE
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG
CUA TRUONG MAM NON PHUOC THANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 119/0P-MNPT ngay 08 thing 10 nim 2025
cua truong MN Phucdc Thanh)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

1. Quy ché Dan chi trong nha truong dugc dé ra nhim phat huy quyén
lam chu cta can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Gép phan xay dyng nha
trudng viing manh, xay dyung ddi ngii 6 di phdm chit, ning lyc dap tmg yéu
cau nhiém vu ciia nha truong.

2. Phat huy quyén lam chi ciia can bd, gido vién, nhan vién gén lién véi
viéc bao dam sy lanh dao ctia Pang, chdp hanh nguyén tic tip trung dan cha,
thyc hién ché d6 dan chu va phét huy vai trd cta céc t§ chic doan thé quin
chung.

3. Dan chi trong khuén khd cta hién phap va phap luat, theo Diéu 1é
trudng Mam non, phat huy dan chi dong thoi kién quyét xir Iy nhitng hanh vi loi
dung dén chu vi pham phép ludt va xAm pham quyén ty do dan chi ctia ngudi
khac trong nha truong.

PHAN II
TRACH NHIEM THUC HIEN

I. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG:

1. Hiéu trudng phai chiu trach nhiém trude phap luat va cép trén vé toan
b hoat dong cua nha truong. Hiéu trudng cd trach nhiém quén ly gido vién,
nhan vién trong trudng vé cic mit tu tudng, phim chit dao duc 16 sbng ctia CB,
GV, NV.

2. Hang thang, Hiéu trudng phai xem xét viéc thuc hién cdc Nghi quyét
cua chi b Pang, nhiém vy clia nha truong. Cudi mdi hoc ky, Hiéu truéng co
trach nhiém déanh gia cdng tic clia nha truong, cia céc t6 va b phan cong tac,
dénh gia cong tac dbi véi BGH va gido vién, nhan vién trong trudng.

3. Nhitng cong viéc Hidu trudng phai ldy ¥ kién doéng gop xdy dung cua
c& nhan, cac doan thé hoic thong bao cong khai trong nha truong:

- Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 ciia Pang va nha nudc dbi véi
nha gido va vién chirc, ké hoach nim hoc cta trudng, nhitng quy dinh lién quan
dén trach nhiém cuia gido vién, nhan vién cda trudng trong ndm hoc.

- Quy trinh quan 1y, nhitng van dé vé chirc ning, nhiém vu cia cic td
chirc bd mdy trong trudng. Céng khai quy ché giang day, quy ché KTCL ting
thoi gian ndi quy hoc tap, két qua danh gia xép loai cua gido vién, hoc sinh hang



nam, thang, hoc ky, tiéu chuén va bién phap td chirc thi dua, danh gia Xép loai,
khen thuong, ky luét.

- Cong khai ké hoach tuyén sinh, bdi dudng trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu, ning bac luong, thuyén chuyén, didu ddng, dé bat, khen thudng, ky luat cua
gi4o vién va nhan vién.

- K& hoach xay dung va phat tridn co s& vat chét cia truong. Dinh ky
cong khai céc khoan dong gop ctia hoc sinh, cac khoan thu cho quy phtc loi,
viéc sir dung kinh phi va chép hanh ché b thu, chi quyét toan theo quy dinh.

- Hang tudn hop giao ban gitta hiéu truong va phé hiéu trudng.

- Hang thang hop giao ban Ban gidm hiéu véi cac t6 trudong, Bi thu doan
TNCSHCM... & dénh gia viéc thuc hién cong tac thang qua, lang nghe y kién
déng gop tir d6 dinh ra nhiing cong viéc chu yéu thuc hién trong thang toi.

4. Guong méu, di déu trong viéc dAu tranh chéng nhiing biéu hién khéng
dan chu trong trudng. Bao vé va gift gin uy tin cia truong, cia gido vién. Thyue
hién nghiém tuc nguyén téc tap trung dan chu trong quan ly nha truong.

5. Cong khai céc bdo cao so, tdng két theo timg hoc ky, nhan xét danh gia
vién chtrc hang nim, nhing vu viéc khiéu nai, t céo da dugc két luan.

II. TRACH NHIEM, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA PHO
HIEUTRUONG

1. Phé Hiéu trudng 1a nguoi gitp viéc cho Hiéu truodng, diéu hanh céng
viéc do Hiéu truong phén cong; Pidu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc
Hiéu tru'c"mg uy quyén, thuc hién va chju trach nhiém trudce Hiéu trudng va trude
phap luat vé nhitng cong viéc dugc phan cong;

2. Phé Hiéu trudng c6 trach nhiém clng v6i Hleu truéng chi dao céc hoat
dong ctia nha trudng. La nguoi chiu trach nhiém vé cong tac chuyen mon trong
nha trudng; Cung véi Hiéu trudng chiu trach nhiém trude clp trén vé cac hoat
dong co lién quan dén nha trudng.

3. Xay dung ké hoach bdi dudng chuyén mon, chi dao chuyén mon cho
gido vién, ndi dung chuong trmh gi4o duc tre.

- Kiém tra d4nh gla xép loai chuyén mon cua gido vién, kiém tra tai san,
xay dung ké hoach mua sdm thiét bi day hoc, la thanh vién trong hoi déng nha
truong, ho1 déng thi dua khen thudng, ky luét.

- Tham gia cong tic tham muu x&y dung, tuyén dung phan céng gido
vién, dé bat khen thudng, ky luét..

- Bao cdo viéc thuc hién nhlem vu dugce giao, trao d6i thdng nhit chi dao
thuc hién céc nhiém vy cdng tac trong nha truong.

- Théng ké sb liéu chuyén mén, bao cdo vé Phong VKXH phuong Trung
An.

III. GIAO VIEN - NHAN VIEN TRACH NHIEM:



1. Thyuc hién ddy du nhiém vu theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1& trudng
mam non, nhitg quy dinh cta nganh va nha trudng. Tham dy day du cac budi
hop, hoc tdp chuyén mén, chinh trj va thoi su theo ké hoach cia nha truong.

2. Tham gia déng gép y kién va cé trach nhiém thuc hién céc quy dinh
clia nha trudng, cic nghi quyét cua Hoi nghi can bo - gido vién dau nam hoc va
ké hoach nam hoc. Thuc hién dung nhimng quy dinh trong phap 1énh can bo, vién
chirc; Phép 1énh Phong, chéng tham nhiing; Phép 1énh thyc hanh tiét kiém; Quy
dinh vé dao dirc nha gido.

3. Trong khi thi hanh nhiém vu can bg, gido vién, nhan vién phai chép
hanh sy phan céng cta Hiéu truong. Chdng hién twong bé phai, mat doan két,
ctia quyén quan lidu va nhimg hanh dong vi pham dan chi, ky cuong, nén nép
trong nha trudng. Giir gin phim chit, uy tin, danh du cua nha gido, guong mau
truée hoc sinh, tén trong dong nghiép, phu huynh va hoc smh bao vé uy tin nha
truong.

4. Thyc hi¢n ding phdp lénh can bd cong chirc, phap 1énh chéng tham
nhiing, phép 1énh thuc hanh tiét kiém.

5. Gift gin phdm chét, uy tin, danh du ctia nha gido, can bd - vién chirc,
ton trong dong nghiép, phu huynh va nguoi hoc, bao vé uy tin ctia nha trudong,.

I11. POAN THE:

1. Chi bé dang:

1.1. Chi dao chinh quyén t chirc cho gi4o vién, nhan vién thuc hién quy
ché trong trudong. Nang cao chét lwong cta cac hoat dong, t6 chirc ban bac dan
chu cdc chi truong, bién phép thuc hién cac nhiém vu cta nha truong.

1.2. Theo d&i gidm sét viéc thuc hién quy ché déan chy, ling nghe v kién
cua gido vién, nhén vién. Phat hién cc vi pham quy ché trong nha truong dé
cung nha truong ban bac gidi quyét khic phuc.

1.3. C6 ké hoach dinh ki kiém tra viéc thu, chi tai chinh theo quy ché chi
tiéu ndi bo, viéc thuc hién cac ché do chinh sach déi véi gido vién, nhan vién.

1.4. M6i hoc ky, két hop chinh quyén hop dénh gia cong téc va d& ra giai
phép cho thoi gian téi.

2. Ban dai dién cha me tré em:

2.1. Ban dai dién cha me tré em t chirc thu thap y kién dong gop cua cha
me hoc smh cho nha truong. Phdi hop cing lanh dao nha truong giai quyét
nhimg van dé lién quan dn viéc cham soc gido duc tré.

2.2. Vén dong cha me tré em thyc hién cdc nguyén ly chim séc gido duc
tré, thue hig¢n cac chi truong, chinh sich va nghia vu ddi véi nha truong. Tham
gla thue hién céc chl truong xa hdi hoa gido duc cling nha trudng, phuc vu yéu
cau day va hoc va lam tdng thém co s vat chat cho nha truong.



2.3. Mbi hoc ky, ban gidm hiéu hop cuing ban dai dién cha me tré em nha
trudng hai 1an dé phdi hop cong tac.

3. Y té trwong hoc:

3.1. T chirc cac hoat dong mang tinh x4 hdi, tir thign. Giam sat viéc gilr
gin vé sinh c4 nhéan va v¢ sinh chung tai nha truong, cham séc strc khoe cho tre.

3.2. T6 chirc tuyén truyén, gido duc va thuc hién viéc phong chéng dich
bénh va bénh hoc duodng; gilt gin vé sinh méi truong trong nha truong lubn
“Xanh - sach - dep”.

3.3. Quan 1y, gidm sat ho so &n ban trii tai nha trudng.

4. Poan thanh nién cong sin Ho Chi Minh:

4.1. Thuc hién tét chu d& nam hoc va cac phong trao thi dua ctia nganh,
ciia doan thanh nién cong san H6 Chi Minh phét dong.

4.2. Td chirc tét cac dot thi dua va phong trao vin nghé cho hoc sinh, tich
cuc chi dong tham gia thuc hién cdc hoat dong gop phan ning cao chét luong
giso duc toan dién cho doan vién theo chi tiéu ndm hoc.

43 C6 trach nhiém tham gia véi nha truong va giao vién chi nhiém 16p
v& céc nodi dung gido duc chinh tri, tu tuéng cho thé hé tré vé ly tudng cdng san
XHCN.

PHAN 111
NHOUNG VIEC NHA GIAO NLD PHAI PUQC BIET

1. Nhimg chu truong, chinh sich, ché d§ clia Pang va nha nude d6i voi
nha gido, nguoi lao dong.

2. Nhitng quy dinh vé st dung tai san, xdy dung co s¢ vat chét cta nha
truong.

3. Cac khoan déng gop cua hoc sinh, kinh phi hoat dong cua truong hoc
bao gom ngudn kinh phi ngan sach, cac nguén khac va quyét todn hang nam.

4. Cac vu viéc tiéu cuc, khiéu nai, tb cdo trong nha trudng da dugc két
luan.

5. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nAng ngach, nang luong, thuyén chuyén,
didu dong, d& bat, khen thuong, ky luét..

6. Nhimg van dé& v& tuyén sinh va thuc hién quy ché chuyén mon ting
nam hoc. Nhan xét két qua danh gia vién chirc hang nam.

* Nhing vin dé trén s& dugc cong khai bang mdt trong céac hinh thirc sau:

- Niém yét tai van phong, phong hop giao vién noi dé theo dai.

- Thong béo tai Hoi nghi cong chirc, vién chire d4u nam hoc.

- Théng béo bang vin ban giri toan thé nha gido, can b, vién chirc.

- Théng bao cho td trudong chuyén mon dé thong béo dén nha gido, can
bd, vién chic trong td trong cac cudc hop sinh hoat thuong 1é trong thang, hoc
1y, nam hoc.



- Théong bao bang van ban cho ban chip hanh céng doan nha truong, cho
chi b trudng, cho quan ly cép trén.
PHAN IV
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHUC THAM GIA Y
KIEN, HIEU TRUONG QUYET DPINH.

1. Ké hoach hoat dong ndm hoc cua nha truong, ké hoach cong tdc nam
hoc cua céc bg phan nha truong.

2. Quy trinh quan 1y gido duc, nhitng vin dé lién quan vé& chirc nang
nhiém vy cua cac td chirc bd may trong nha truong.

3. K& hoach tuyén dung, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép
vu cua nha gido, can bg, vién chirc.

4. Ké hoach x4y dung co s& vat chét cia nha truong, cac chi tiéu ngan
sach nha trudng, cdc hoat dong dong gdép ngoai ngén sach cuia nha trudng.

5. C4c bién phéap t chirc phong trao thi dua. Két qua xét khen thudng - ky
lut trong trudng, cac ché do chinh sach lién quan dén loi ich, quyén loi hop
phéap cua CB, GV, NV nha truong.

6. Bdo cdo so két, tbng két, ké qua thuc hién cac phong trao 16n cia nha
truong va ctia nganh dé ra.

7. Noi quy, quy dinh vé 1& 16i 1am viéc ctia nha truong va két qua xét dénh
gia nhén xét gido vién cudi ndm hoc theo quy dinh chuén nghé nghiép gido vién
mam non cta Bo gido duc va dao tao qui dinh.

Céc viéc néu trén dugce ldy ¥ kién chu yéu thong qua qua trinh té chirc hdi
nghi c4n bd, gido vién dau nim hoc hodc du thao vin ban dua vé td dé giao vién,
tham gia dong gop y kién.

PHAN V
NHUNG VIEC PHU HUYNH PUQC THAM GIA Y KIEN

1. Phu huynh hoc sinh phai dwoc biét:

- Chu truong, ché dd chinh séch ctia nha trudng, ctia nganh va nhimg quy
dinh ctia truong ddi véi hoce sinh.

- K& hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc ¢6 lién quan, cic hoat dong rén
luyén, sinh hoat va céc khoan déng gép tu nguyén va céc khoan theo quy dinh.

- Noi quy va céac quy dinh lién quan, cac phong trao thi dua, viéc td chirc
chdm séc gido duc tré c6 lién quan dén quyén loi cta hoc sinh.

- Céc ndi dung trén dugc thuc hién bang céc hinh thic: Niém yét cong
khai nhing quy dinh, thong béo, dinh ky t6 chirc hgp CMTE (2 lan/nim hoc);
Gido vién chii nhiém trao d6i va phan anh y kién gép ¥ cua hoc sinh va cha me
hoc sinh véi Hiéu trudng.

2. Nhirng vi¢c phu huynh hgc sinh dwgce tham gia ¥ kién:

- N6i qui va quy dinh ¢6 lién quan dén hoc sinh.



- Té chirc va kbt qua cac phong trao thi dua cla nha trudng trong nam
hoc.

- Viéc td chirc chiam séc gido duc tré trong nha truong c6 lién quan dén
quyén loi ctia hoc sinh. Két qua tién bo, cham tién bd ctia hoc sinh trong timg ky
hoc.

- Pugc biét két qua cong khai tai chinh trong vén dong dong gop vat chét,
tinh than trong Ung h tai chinh, cdng stc trong PT “XHHGD” do CMTE va nha
hao tdm dong gdép cho nha truong.

* Nhitng ndi dung trén dugc cong khai ban bac bang nhitng hinh thirc sau:

- Niém yét cong khai nhiing quy dinh vé tuyén sinh, tiéu chuén danh gia
xép loai hoc sinh, khen thudng va ky luat, cac muc dong gop, van dong dong
g6p cuia cha me hoc sinh.,

- Dinh ki it nhat trong ndm hoc 2 1in nha trudng t6 chirc hop ban dai dién
cha me hoc sinh dé thong bao ké hoach va nhiém vy nam hoc, trach nhiém cua
cac bac cha me, sy phdi hop gifta nha truong véi gia dinh hoc sinh, thong béo
két qua hoc tap rén luyén ctia hoc sinh.

- Gido vién chi nhiém 16p 13 dai dién cho nha trudng 6 chirc céc hoat
dong thuc hién dén chu tai 16p cua minh, thuong xuyén tiép thu va téng hop ¥
kién ctia hoc sinh va céc bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan énh cho higu
trudng.

- Nbi dung cdng viéc co lién quan dén su phdi hop gifra nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc gido duc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dugc huong hodc nghia vu phai déng gop theo quy dinh.

- Van dong cac bic cha me thyc hién céac hoat déng xa hoi hoa gido duc &
dia phuong va ¢ nha truong.

- Cha me hodc ngudi giam hd ctia hoc sinh 6 thé phan éanh, trao d6i, gop
y kién truc tiép v6i nha trudng, véi gido vién hoac thong qua ban dai dién cha
me vé nhiing vAn d@ lién quan dén gido vién chu nhiém 16p va cong tac gido
duc trong nha truong.

PHAN VI
TO CHUC THU'C HIEN

- Quy ché nay dugc xem xét, sira dbi bd sung theo nghi quyét cua hoi nghi
can bo, gido vién trong ndm 2025- 2026.

- Céc c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién t6t quy ché
nay s& dugc khen thudng, vi pham sé bi xt 1y theo quy dinh.

Hiéu trudng, cac doan thé, cac té trudng chuyén mon cod nhiém vu thuc
hién kiém tra, gidm sat chi dao thuc hién nhiing quy dinh trong quy ché nay phu
hop v6i thuc té nha trudng./.



